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ВЕДОМОСТИ ОРГАНОВ

МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

	ГАЗЕТА РАСПРОСТРАНЯЕТСЯ 

БЕСПЛАТНО
            


ПОДСОПОЧНОГО
   СЕЛЬСОВЕТА
___________________________________________________________________________________

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ  СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДСОПОЧНОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 15.06.2015 г.

                                с. Подсопки



№ 37-п

Об утверждении  административного регламента

по предоставлению  муниципальной услуги 

« Выдача разрешения  на осуществление земляных работ»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг, руководствуясь Уставом Подсопочного сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:

          1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения  на осуществление земляных работ», согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3.   Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официального опубликования в Ведомостях органов местного самоуправления Подсопочного сельсовета.

Глава администрации 

Подсопочного сельсовета                                                   

В.Я.Даммер






Приложение

к постановлению

администрации Подсопочного сельсовета

 от 15.06.2015  № 37 -п

Административный регламент

предоставления администрацией Подсопочного сельсовета

муниципальной услуги по выдаче разрешения  на осуществление земляных работ

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления администрацией  Подсопочного сельсовета муниципальной услуги по выдаче разрешения  на осуществление  земляных работ (далее - Административный регламент), определяет общие положения, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при выдаче разрешения на осуществление земляных работ, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, связанные с выдачей разрешения  для согласования действий с лицами, интересы которых затрагиваются при осуществлении земляных работ, влекущих нарушение зеленых насаждений, конструкций дорог, тротуаров, других объектов благоустройства (далее - земляных работ), за исключением производства земляных работ, связанных со строительством (реконструкцией), осуществляемых на основании разрешения на строительство (реконструкцию).

Обязанность предварительного согласования действий с лицами, интересы которых затрагиваются при производстве земляных (далее - заинтересованные лица) и получение разрешения на осуществление земляных работ возлагается заказчика (застройщика) - физическое или юридическое лицо, имеющее намерение произвести земляные работы либо лицо, фактически приступившее к производству земляных работ, в случаях, связанных с ликвидацией аварий и их последствий.

1.2. Земляные работы должны быть закончены, а нарушенные зеленые насаждения, конструкции дорог, тротуаров, другие объекты благоустройства должны быть восстановлены в сроки, указанные в разрешении на осуществление земляных работ.

При невозможности завершения земляных работ до окончания срока, установленного в   разрешении на осуществление земляных работ, лицо, производящее земляные работы обязано продлить срок производства земляных работ в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом.

В случае повторного несоблюдения установленных сроков продления разрешения на  осуществление земляных работ лицо, осуществляющее земляные работы, обязано оформить новое разрешение.

При увеличении площади места производства земляных работ лицо, производящее земляные работы, обязано оформить новое разрешение на осуществление земляных работ.

По окончании производства земляных работ лицо, производившее земляные работы, обязано сдать полностью восстановленное благоустройство.

1.3. Работы, связанные с ликвидацией аварий и их последствий, должны производиться незамедлительно после обнаружения аварии с обязательным организаций, интересы которых затрагиваются при производстве земляных работ, с последующим оформлением  разрешения на осуществление   земляных работ в установленном настоящим Административным регламентом порядке в трехдневный срок с момента начала работ.

1.4. Заявителями муниципальной услуги по выдаче  разрешения на осуществление земляных работ выступает заказчик (застройщик) - физическое лицо, индивидуальный предприниматель либо юридическое лицо, имеющее намерение произвести земляные работы либо приступившее к производству земляных работ при ликвидации аварий и их последствий (далее - заявитель).

1.5. От имени физических лиц, индивидуальных предпринимателей с заявлениями и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги по выдаче, продлению разрешения  на осуществление земляных работ, могут обращаться:

1) лично заявители;

2) представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц с заявлениями и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги по выдаче, продлению, разрешения  на производство земляных работ, могут обращаться лица:

1) действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

2) представители в силу полномочий, основанных на доверенности.

Заявитель вправе отозвать заявление на любой стадии процесса предоставления муниципальной услуги по выдаче, продлению разрешения  на производство земляных работ до момента поступления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

1.6. Отзыв заявления осуществляется путем подачи заявления о прекращении делопроизводства и возврате ранее предоставленных документов (Приложение N 1 к настоящему Административному регламенту).

Срок возврата документов при отзыве заявления не должен превышать 5 рабочих дней с момента получения от заявителя в письменной форме соответствующего заявления.

1.7. Прием заявлений от заявителей и выдача заявителям запрашиваемых документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги по выдаче, продлению разрешения  на производство земляных работ, осуществляется в администрации Подсопочного сельсовета по адресу: Красноярский край, Сухобузимский район с.Подсопки ул.Новая д.15-2
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача  разрешения на осуществление земляных работ.
         Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.1.1. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на осуществление земляных работ (далее - муниципальная услуга) предоставляется администрацией  Подсопочного сельсовета, которая:

- осуществляет прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- при наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 6 настоящего Административного регламента, отказывает в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- обеспечивает взаимодействие заявителя с  органами власти и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с законом и заключенными соглашениями о взаимодействии;

- осуществляет контроль соблюдения срока предоставления муниципальной услуги;

- контролирует и обеспечивает выдачу заявителям запрашиваемых документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 8 настоящего Административного регламента;

2.1.2. Администрация  Подсопочного сельсовета - на основании имеющихся оперативных данных о правообладателях (балансодержателях) инженерных сетей устанавливает исчерпывающий перечень лиц, интересы которых затрагиваются при производстве земляных работ лиц, осуществляет оформление согласования;

2.1.3. Администрация  Подсопочного сельсовета  до принятия решения о выдаче или продлении разрешения  на производство земляных работ осуществляет выезд на место производства земляных работ, по результатам которого составляет акт обследования места производства земляных работ и состояния зеленых насаждений;

- до выдачи разрешения на производство земляных работ размещает объявление о закрытии или ограничении движения транспорта для размещения в средствах массовой информации (в случае если земляные работы будут производиться на проезжей части автомобильных дорог);

- осуществляет оформление разрешения на производство земляных работ, либо внесение соответствующих записей в текст разрешения на производство земляных работ в случае его продления либо закрытия;

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 7 настоящего Административного регламента, осуществляет подготовку письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- осуществляет контроль исполнения «Правил благоустройства территории» на территории сельсовета, а также требований, установленных в разрешении на производство земляных работ;

2. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

2.1. Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

2.2. Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

2.3. Правилами благоустройства территории Подсопочного сельсовета;

2.4. Уставом Подсопочного  сельсовета; 
3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

3.1. на I этапе: подписной лист согласования действий с лицами, интересы которых затрагиваются при производстве земляных работ (Приложение N 2 к настоящему Административному регламенту) с приложением проекта организации работ (чертежа), содержащего отметку о выдаче подписного листа (далее - итоговые документы);

3.2. на II этапе: 

- разрешение на производство земляных работ (Приложение N 3 к настоящему Административному регламенту) с приложением проектной документации (чертежа) с отметкой о выдаче разрешения на производство земляных работ в 1 экземпляре (далее - итоговые документы);

-  либо разрешение на производство земляных работ (подлинный экземпляр заявителя) с записью о продлении либо закрытии (далее - итоговые документы);

-  либо письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (Приложение N 4 к настоящему Административному регламенту) с приложением разрешения на производство земляных работ и (или) актом приема-передачи полного восстановления нарушенного благоустройства после производства земляных работ на территории Подсопочного  сельсовета (далее - итоговые документы).

3.3.  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю итоговых документов:

-подписной лист согласования на производство земляных работ;

- разрешение на производство земляных работ;

- разрешение о продлении или закрытии работ;

4. Сроки предоставления муниципальной услуги

4.1. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в администрацию  Подсопочного сельсовета заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

4.1.1.Срок предоставления муниципальной услуги при выдаче подписного листа согласования действий с лицами, интересы которых затрагиваются при производстве земляных работ (далее - подписной лист), составляет 4 рабочих дня (I этап).

4.1.2. Срок предоставления муниципальной услуги при выдаче или  продлении разрешения на осуществление земляных работ составляет 7 рабочих дней (II этап).

4.1.3.  Письменные обращения и обращения получателей услуг посредством электронной почты по вопросам о порядке, способах и условиях предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистами Подсопочного сельсовета , с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента регистрации обращения.

5. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

5.1. Для выдачи подписного листа (I этап) заявителю необходимо представить специалисту администрации Подсопочного сельсовета оригиналы (для предъявления и обозрения либо приобщения к делу) и копии (для заверения и приобщения к делу) документов, указанных в таблице 1 настоящего Административного регламента.

Таблица 1
┌───┬──────────────────────┬──────────────────────────┬───────────────────┐

│ N │     Наименование     │    Источник получения    │     Основание     │

│   │      документа       │        документов        │                   │

├───┴──────────────────────┴──────────────────────────┴───────────────────┤

│     Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно     │

├───┬──────────────────────┬──────────────────────────┬───────────────────┤
│ 1 │Заявление о выдаче    │                          │Оформляется        │

│   │подписного листа      │Адрес:                    │заявителем         │

│   │(Приложение N 2 к     │                          │самостоятельно     │

│   │Административному 

     регламенту            │                          │                   │

├───┼──────────────────────┼──────────────────────────┼───────────────────┤

│ 2 │Паспорт или иной      │Подразделения ФМС России  │пункт 1 части 6    │

│   │документ,             │                          │статьи 7           │

│   │удостоверяющий        │                          │Федерального закона│

│   │личность лица,        │                          │"Об организации    │

│   │обратившегося с       │                          │предоставления     │

│   │заявлением            │                          │государственных    │

│   │                      │                          │и муниципальных    │

│   │                      │                          │услуг"             │

├───┼──────────────────────┼──────────────────────────┼───────────────────┤

│ 3 │Документы,            │Нотариус,                 │статья 185         │

│   │подтверждающие        │организация заявителя     │Гражданского       │

│   │полномочия лица,      │                          │кодекса            │

│   │обратившегося с       │                          │Российской         │

│   │заявлением            │                          │Федерации          │

│   │(доверенность, приказ │                          │                   │

│   │о назначении, решение │                          │                   │

│   │об избрании)          │                          │                   │

├───┼──────────────────────┼──────────────────────────┼───────────────────┤

│ 4 │Проектная             │Проектные организации     │пункт 3 части 1    │

│   │документация в        │                          │статьи 7, статья 9 │

│   │соответствии с        │                          │Федерального закона│

│   │подписным листом:     │                          │"Об организации    │

│   │- проект организации  │                          │предоставления     │

│   │работ (чертеж)        │                          │государственных и  │

│   │(оригинал в 2-х       │                          │муниципальных      │

│   │экземплярах,          │                          │услуг".            │

│   │1 экземпляр с         │                          │Документы не       │

│   │отметкой выдаче       │                          │находятся в        │

│   │подписного листа      │                          │распоряжении       │

│   │подлежит возврату     │                          │органов            │

│   │заявителю)            │                          │государственной    │

│   │                      │                          │власти и органов   │

│   │                      │                          │местного           │

│   │                      │                          │самоуправления,    │

│   │                      │                          │подведомственных им│

│   │                      │                          │организациях       │

├───┴──────────────────────┴──────────────────────────┴───────────────────┤

│     Документы, которые заявитель вправе представить по собственной      │

│         инициативе, так как они подлежат представлению в рамках         │

│                    межведомственного взаимодействия                     │

├───┬──────────────────────┬──────────────────────────┬───────────────────┤

│ 5 │Выписка из Единого    │Межрайонная ИФНС России N │пункт 2 статьи 6   │

│   │государственного      │__ по Красноярскому краю  │Федерального закона│

│   │реестра юридических   │Адрес:                    │"О государственной │

│   │лиц либо              │                          │регистрации        │

│   │индивидуальных        │                          │юридических лиц    │

│   │предпринимателей      │                          │и индивидуальных   │

│   │(ЕГРЮЛ, ЕГРИП),       │                          │предпринимателей"  │

│   │выданная не позднее   │                          │                   │

│   │10 дней до даты       │                          │                   │

│   │обращения с           │                          │                   │

│   │заявлением в МФЦ      │                          │                   │

│   │                      │                          │

│   │                      │                          │                   │

└───┴──────────────────────┴──────────────────────────┴───────────────────┘

5.2. Для выдачи разрешения на  производство земляных работ (II этап) заявителю необходимо представить специалисту администрации Подсопочного сельсовета оригиналы (для предъявления и обозрения либо приобщения к делу) и копии (для заверения и приобщения к делу) документов, указанных в таблице 2 настоящего Административного регламента.
Таблица 2

┌───┬──────────────────────┬──────────────────────────┬───────────────────┐

│ N │     Наименование     │    Источник получения    │     Основание     │

│   │      документа       │        документов        │                   │

├───┴──────────────────────┴──────────────────────────┴───────────────────┤

│     Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно     │

├───┬──────────────────────┬──────────────────────────┬───────────────────┤
│ 1 │Заявление о выдаче    │                          │Оформляется        │

│   │разрешения на             │Адрес:                │заявителем         │

│   │производство земляных │                          │самостоятельно     │

│   │работ                 │                          │                   │

│   │(Приложение N 3 к     │                          │                   │

│   │Администратиному      │                          │                   │

│   │регламенту)           

├───┼──────────────────────┼──────────────────────────┼───────────────────┤

│ 2 │Паспорт или иной      │Подразделения ФМС России  │пункт 1 части 6    │

│   │документ,             │                          │статьи 7           │

│   │удостоверяющий        │                          │Федерального закона│

│   │личность              │                          │"Об организации    │

│   │лица, обратившегося с │                          │предоставления     │

│   │заявлением            │                          │государственных    │

│   │                      │                          │и муниципальных    │

│   │                      │                          │услуг"             │

├───┼──────────────────────┼──────────────────────────┼───────────────────┤

│ 3 │Документы,            │Нотариус,                 │статья 185         │

│   │подтверждающие        │организация заявителя     │Гражданского       │

│   │полномочия лица,      │                          │кодекса            │

│   │обратившегося с       │                          │Российской         │

│   │заявлением            │                          │Федерации          │

│   │(доверенность, приказ │                          │                   │

│   │о назначении, решение │                          │                   │

│   │об избрании)          │                          │                   │

├───┼──────────────────────┼──────────────────────────┼───────────────────┤

│ 4 │Документы,            │Организация заявителя     │Документы не       │

│   │подтверждающие        │                          │находятся в        │

│   │назначение:           │                          │распоряжении       │

│   │- лица, ответственного│                          │органов            │

│   │за производство       │                          │государственной    │

│   │земляных работ;       │                          │власти и органов   │

│   │- лица, ответственного│                          │местного           │

│   │за соблюдение техники │                          │самоуправления,    │

│   │безопасности (копии,  │                          │подведомственных им│

│   │заверенные            │                          │организациях       │

│   │руководителем и       │                          │                   │

│   │печатью организации,  │                          │                   │

│   │в случае если         │                          │                   │

│   │заявителем выступает  │                          │                   │

│   │юридическое лицо)     │                          │                   │

├───┼──────────────────────┼──────────────────────────┼───────────────────┤
│ 5 │Проектная документация│Проектные организации     │пункт 3 части 1    │

│   │в соответствии с      │                          │статьи 7, статья 9 │

│   │подписным листом:     │                          │Федерального закона│

│   │- проект организации  │                          │"Об организации    │

│   │работ (чертеж)        │                          │предоставления     │

│   │(оригинал в 2-х       │                          │государственных и  │

│   │экземплярах, 1        │                          │муниципальных      │

│   │экземпляр с отметкой  │                          │услуг".            │

│   │о выдаче ордера на    │                          │Документы не       │

│   │производство земляных │                          │находятся в        │

│   │работ подлежит        │                          │распоряжении       │

│   │возврату заявителю)   │                          │органов            │

│   │                      │                          │государственной    │

│   │                      │                          │власти и органов   │

│   │                      │                          │местного           │

│   │                      │                          │самоуправления,    │

│   │                      │                          │подведомственных им│

│   │                      │                          │организациях       │

├───┼──────────────────────┼──────────────────────────┼───────────────────┤

│ 6 │Подписной лист,       │администрация 

                            Подсопочного сельсовета    Документы не       │

│   │согласованный с       │                          │находятся в        │

│   │лицами, интересы      │                          │распоряжении       │

│   │которых затрагиваются │                          │органов            │

│   │при производстве      │                          │государственной    │

│   │земляных работ        │                          │власти и органов   │

│   │(оригинал в 1         │                          │местного           │

│   │экземпляре)           │                          │самоуправления,    │

│   │                      │                          │подведомственных им│

│   │                      │                          │организациях       │

├───┴──────────────────────┴──────────────────────────┴───────────────────┤

│     Документы, которые заявитель вправе представить по собственной      │

│         инициативе, так как они подлежат представлению в рамках         │

│                    межведомственного взаимодействия                     │

├───┬──────────────────────┬──────────────────────────┬───────────────────┤

│ 7 │Выписка из Единого    │Межрайонная ИФНС России   │пункт 2 статьи 6   │

│   │государственного      │                          │Федерального закона│

│   │реестра юридических   │Адрес:                    │"О государственной │

│   │лиц либо              │                          │регистрации        │

│   │индивидуальных        │                          │юридических лиц    │

│   │предпринимателей      │                          │и индивидуальных   │

│   │(ЕГРЮЛ, ЕГРИП),       │                          │предпринимателей"  │

│   │выданная не позднее   │                          │                   │

│   │10 дней до даты       │                          │                   │

│   │обращения с           │                          │                   │

│   │заявлением в МФЦ      │                          │                   │
 6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

6.1. представлен неполный пакет документов (за исключением Выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, подлежащей представлению в рамках межведомственного взаимодействия);

6.2. реквизиты проектной документации, представленной заявителем, не соответствуют реквизитам проектной документации, указанной в подписном листе (в случае обращения с заявлением о выдаче разрешения на осуществление земляных работ);

6.3. акт приема-передачи полного восстановления нарушенного благоустройства после производства земляных работ на территории, не согласован членами Комиссии;

6.4. заявление и документы предоставлены ненадлежащим лицом;

6.5.заявление содержит подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления, тексты написаны неразборчиво;

6.6. представленные заявителем документы являются нечитаемыми;

6.7. фамилии, имена, отчества, адреса написаны не полностью;

6.8. заявление и документы исполнены карандашом;

6.9. заявление имеет серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

6.10. не представлены оригиналы документов.

7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

7.1 увеличение площади места осуществления земляных работ по сравнению с площадью, определенной в разрешении на производство земляных работ (при продлении разрешения на осуществление земляных работ);

7.2. повторное несоблюдение установленных сроков продления разрешения  на осуществление земляных работ (при обращении с заявлением о продлении разрешения на производство земляных работ);

7.3. производство земляных работ не согласовано с заинтересованными лицами, указанными в подписном листе (в случае обращения с заявлением о выдаче разрешения на осуществление земляных работ); 
8. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

8.1. Заинтересованные лица (далее - заявители) могут обжаловать отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

Жалоба может быть подана заявителем, в течение трех месяцев со дня, когда лицу стало известно о совершении действий, ущемляющих его права и законные интересы.

8.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

8.2.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

8.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

8.2.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

8.2.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

8.2.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

8.2.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

8.2.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

8.3.  Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

8.3.1. жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу;

8.3.2. жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

8.4. Жалоба должна содержать:

8.4.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

8.4.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

8.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

8.4.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

8.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

8.6.. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

8.6.1 удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

8.6.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

8.6.3.. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Заявитель вправе обжаловать в суд, арбитражный суд решение, действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение 1

к Административному регламенту

Форма заявления

о прекращении делопроизводства

и возврате документов

                                          



           Орган местного самоуправления

                                 



           от __________________________________

                                      





 (наименование организации,

                                          





   ФИО - заявителя)

                                 



           ФИО, должность действующего от имени

                                



           заявителя ____________________________

                                                                                                _____________________________​​​​​​_      

                               



           документ, удостоверяющий личность

                                  



           (серия, номер, орган, выдавший документ)

                                 



           _____________________________________

                                  



           документ, подтверждающий полномочия лица

                                



           обратившегося заявлением действовать

               



                      от имени заявителя _________________
 






Почтовый адрес: ______________________
                                    


           (адрес фактического места проживания,

                                                          

          места нахождения)

ИНН ________________________________
ОГРН ________________________________
контактный телефон ___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу прекратить делопроизводство по заявлению N___ от _________________ г. и возвратить представленный пакет документов.

________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О. полностью)

________________________                                ___________________

       (дата)                                                                     (подпись)

Приложение 2

к Административному регламенту

                              ПОДПИСНОЙ ЛИСТ

согласования действий с лицами, интересы  которых затрагиваются при производстве

земляных работ

Я, нижеподписавшийся, заказчик (застройщик) земляных работ ____________________________________________________________________________

обязуюсь при производстве работ по _____________________________________________
в _____________________________________________ населенный пункт

по улице _____________________________________________________________________
на участке ______________________________________________________________________________

выполнять требования,  установленные  Правилами благоустройства  территории

Подсопочного сельсовета.

Вести  работы  в  полном соответствии с проектом организации работ (чертеж)

N ___________________________________________________________________________ 

Соблюдать   установленные   для   данного   вида   работ   правила  техники безопасности.

За выполнение вышеуказанных работ несу полную ответственность.

МП                                                   




_______________

                                                        





 Подпись

                                               "___" _____________ 20___ г.

Адрес организации, производящей работы ______________________________________________________________________________
N телефона ______________________________________________________________________________
ФИО лица, ответственного за соблюдение правил техники и безопасности  

______________________________________________________________________________
Условия производства работ согласованы с учетом следующих замечаний:

	     Наименование     

  организации, адрес  
	    Замечания     
	       Инициалы, фамилия       

уполномоченного лица, подпись, 

      печать организации       

	
	
	

	
	
	

	 
	
	


Должность            

(подпись)                      ФИО ответственного специалиста администрации              контактный телефон               сельсовета    

Приложение 3

к Административному регламенту

РАЗРЕШЕНИЕ

на осуществление земляных работ

"___" _____________ 20____ г.                                             


№ _________

Предъявителю настоящего ордера - заказчику (застройщику) земляных работ ______________________________________________________________________________

разрешается    производить,    как    ответственному    лицу,   работы   по

___________________________________________________________________________

расположен ________ в _______________________________________ населенный пункт по улице ____________________________________________________

на участке ________________________________________________________________

согласно проекта организации работ (чертеж) N _____________________________

 при следующих условиях.

    Выполнить  работы   (включая    полное    восстановление    нарушенного

благоустройства территории после производства земляных работ), в срок

с "___" _____________ 20____ г. по "___" ____________ 20____ г.
Производить земляные работы в порядке, установленном "Правилами благоустройства территории Подсопочного сельсовета

1. Разрешение должно находиться на месте производства работ и предъявляться по требованию уполномоченного лица, иных контролирующих органов.

    2.  При  раскопках  грунта или бурении скважин во избежание повреждений

существующих  подземных  сооружений  до начала работ должны быть вызваны на место            представители            следующих            организаций:

___________________________________________________________________________

3. Место разрытия оградить щитовым забором в габаритах, предусмотренных проектом организации работ. На щитах указать наименование организации, производящей работу. С наступлением темноты места разрытия должны освещаться.

    4.  Выполнять  особые  условия  производства  земляных  работ  с  целью

обеспечения   сохранения   объектов  инженерной  инфраструктуры  и  другого

имущества _________________________________________________________________

5. Земляные работы должны быть закончены, а нарушенные зеленые насаждения, конструкции дорог, тротуаров, другие объекты благоустройства должны быть восстановлены в сроки, указанные в настоящем разрешении.

Ответственность за невыполнение настоящих требований несет лицо, производящее земляные работы.

6. Запрещается увеличение площади производства работ по сравнению с площадью, определенной в настоящем разрешении.

При необходимости увеличения площади лицо, производящее работы, обязано оформить новое разрешение.

7. Выборка грунта и щебня из траншей (котлованов) и последующая засыпка траншей (котлованов) при восстановлении дорожных покрытий производятся силами лиц, производящих работы.

8. Лица, производящие работы со вскрытием дорожных покрытий, обязаны:

1) поддерживать и содержать эти участки в безопасном для проезда и прохода состоянии до полного восстановления покрытий;

2) производить засыпку траншей (котлованов) в соответствии с установленными нормами;

3) своевременно производить сдачу траншей (котлованов) под восстановление дорожных покрытий и зеленых насаждений.

9. Для организации пешеходного движения по обеим сторонам улицы должны оставаться полосы тротуара шириной не менее 1,5 метра, в особых случаях один тротуар может быть занят полностью с обязательным сохранением тротуара на другой стороне. Траншеи должны перекрываться на всю их ширину переходными мостиками с перилами. В осенне-зимнее время переходные мостики должны очищаться от снега и льда и обрабатываться противогололедными средствами лицом, проводящим работы.

10. При производстве работ обеспечиваются въезды на внутриквартальные территории жилых микрорайонов и входы в помещения.

11. Место производства работ должно быть ограждено и освещено в соответствии с установленными нормативными требованиями на все время производства работ. При сплошном поперечном вскрытии проезжей части дороги лицо, производящее работы, по требованию уполномоченного лица обязано устроить временный объезд.

12. В условиях интенсивного движения  пассажирского транспорта общего пользования и пешеходов места производства работ, кроме установки ограждения, оборудуются средствами сигнализации и временными знаками с обозначениями направления объезда или обхода в соответствии с согласованной  инспекцией безопасности дорожного движения  администрацией Подсопочного сельсовета  схемой организации движения транспорта и пешеходов.

13. Лицо, производящее земляные работы, после установки ограждений обязано разместить в месте проведения работ информационные щиты с указанием наименования организации, производящей работы, фамилии, имени, отчества лица, ответственного за производство работ, номеров телефонов.

14. При отсутствии возможности создания ограждений, в том числе при строительстве линейных объектов, информационные щиты вывешиваются через 500 метров друг от друга.

15. При обнаружении на месте производства земляных работ действующих объектов инженерной инфраструктуры, не указанных в проекте организации работ, лицо, производящее работы, обязано немедленно приостановить производство работ до определения владельца объектов инженерной инфраструктуры и его вызова для согласования дальнейших действий. Споры, возникающие при повреждении объектов инженерной инфраструктуры, разрешаются сторонами в установленном законодательством порядке.

16. С целью сохранения и рационального использования плодородного почвенного слоя, до начала производства работ растительный слой земли должен быть снят и вывезен в место, определенное администрацией города, для дальнейшего его использования при воспроизводстве зеленых насаждений.

17. При производстве работ на проезжей части дорог асфальт, щебень, бордюр в пределах траншей (котлованов) разбираются и вывозятся в место, определенное администрацией города.

При производстве работ на улицах, застроенных территориях грунт вывозится немедленно.

При производстве работ на незастроенных территориях допускается складирование грунта с одной стороны траншеи (котлована) для последующей засыпки.

18. Траншеи (котлованы) должны засыпаться непросадочным материалом. Перед засыпкой лицо, производящее земляные работы обязано вызвать уполномоченное лицо для фиксации факта засыпки непросадочным материалом.

19. Лицо, производящее земляные работы, несет ответственность за исполнение требований, определенных при выдаче разрешения. В случае образования просадки грунта, дорожного покрытия или деформации восстановленных объектов благоустройства устранение дефектов производится за счет лица, производившего земляные работы.

20. При несоблюдении сроков выполнения работ настоящее разрешение подлежит продлению в порядке, установленном администрацией города.

В случае повторного несоблюдения установленных сроков продления разрешения на производство земляных работ лицо, производящее земляные работы, обязано оформить новое разрешение.

21. Полное восстановление объектов благоустройства сдается Комиссии по приемке восстановленного благоустройства после производства земляных работ на территории по акту приема-передачи полного восстановления нарушенного благоустройства после производства земляных работ (далее - акт о восстановлении объектов благоустройства). 

22. По окончании производства работ лицо, производившее земляные работы, обязано сдать в администрацию сельсовета разрешение и оформленный в установленном порядке акт о восстановлении объектов благоустройства, при этом в разрешении делается соответствующая отметка, и оно  считается закрытым.

    Ответственность  за  соблюдение  правил  техники   безопасности   несет

___________________________________________________________________________

          (должность, фамилия, имя, отчество ответственного лица)

Должность          _______________________       Инициалы, фамилия

            МП            подпись

Срок производства земляных работ продлен до "___" ____________ 20___ г. <*>
Должность          _______________________       Инициалы, фамилия

            МП            подпись

Разрешение на осуществление земляных работ закрыт "___" _______________ 20____ г.

в  соответствии  с Актом приема-передачи полного восстановления нарушенного

благоустройства  после  производства  земляных  работ  на территории города

Магнитогорска от "___" ___________ 20 ____ г.

Должность          _______________________       Инициалы, фамилия

            МП            подпись

    --------------------------------

    <*> - заполняется  в  случае  продления разрешения на производство земляных

работ

Приложение 4

к Административному регламенту

АКТ

обследования места производства земляных работ

и состояния зеленых насаждений

от "___" _______________ 20___ г.                          


 _______________

Мы, нижеподписавшиеся: представитель заказчика ______________________________________________________________________________
                                     (организация, должность ФИО)

Глава Подсопочного сельсовета                  ______________________________________________________________________________,

составили настоящий акт о том, что работы по ______________________________________________________________________________

расположен _______ в _______________________________________________ селе  _____________ по улице _____________________________________________на участке  

______________________________________________________________________________ 

будут   производиться   согласно   проекту  организации  работ  (чертеж)  N

___________________________________________________________________________

Общая площадь земляных работ составляет: ______________ кв. м, в том числе:

- автомобильные дороги _____________ кв. м; тротуары _______________ кв. м,

- внутриквартальные проезды, хозяйственные проезды, автостоянки ____ кв. м,

- пешеходные дорожки ___________ кв. м; бытовые площадки ___________ кв. м,

- малые архитектурные формы _________ шт.; бордюры (поребрик) _______ п. м,

- деревья ________________________ шт.; кустарник ____________________ шт.,

- декоративные ограждения __________ шт. (п. м), отмостка __________ кв. м,

- оборудование детских площадок ________________________________ элементов.

Примечание: _______________________________________________________________

Подписи:

Заказчик работ                            ___________ (___________________)

                                           (подпись)          Ф.И.О

Глава сельсовета

                                           ___________ (___________________)

                                           (подпись)          Ф.И.О

Приложение 5

к административному регламенту

Форма акта приема-передачи

АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ

ПОЛНОГО ВОССТАНОВЛЕНИЯ НАРУШЕННОГО БЛАГОУСТРОЙСТВА

после производства земляных работ на территории
от "___" _______________ 20___ г.                       




     

Мы, нижеподписавшиеся:

_______________________ - председатель комиссии, 

Члены комиссии:

_______________________ - глава сельсовета

_______________________ - представитель управляющей организации

________________________ - специалист сельсовета

представитель заказчика ___________________________________________________

                                    (организация, должность ФИО)

___________________________________________________________________________

                                   (ФИО)

представитель _____________________________________________________________

                           (организация, должность, ФИО)

представитель _____________________________________________________________

                           (организация, должность, ФИО)

составили  настоящий  акт  о  том,  что  благоустройство,  нарушенное после

производства земляных работ по адресу: ____________________________________

 ордер N _______ от ________________ 20___ г. полностью восстановлено.

Общая площадь восстановления составляет: ______________ кв. м, в том числе:

- автомобильные дороги _____________ кв. м; тротуары _______________ кв. м,

- внутриквартальные проезды, хозяйственные проезды, автостоянки ____ кв. м,

- пешеходные дорожки ___________ кв. м; бытовые площадки ___________ кв. м,

- малые архитектурные формы _________ шт.; бордюры (поребрик) _______ п. м,

- деревья ________________________ шт.; кустарник ____________________ шт.,

- декоративные ограждения __________ шт. (п. м), отмостка __________ кв. м,

- оборудование детских площадок ________________________________ элементов.

Примечание: _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подписи:

    1. Председатель комиссии:             ___________ (___________________)

                                           (подпись)          Ф.И.О.

    2. Члены комиссии:                    ___________ (___________________)

                                           (подпись)          Ф.И.О.

    3.                                    ___________ (___________________)

                                           (подпись)          Ф.И.О.

    4. Заказчик работ                     ___________ (___________________)

                                           (подпись)          Ф.И.О.    

    5. Управляющая организация            ___________ (___________________)

                                           (подпись)          Ф.И.О.

    6. ____________________________________________________________________

    7. ___________________________________________________________________
Приложение N 6

                                                 Главе ____________________

                                   от ________________________________

                                            наименование юридического лица,

                                                 ФИО - заявителя (заказчика

                                                       (застройщика) работ)

                                   ФИО, должность лица, действующего от

                                   имени заявителя ____________________

                                   __________________________________

                                   документ, удостоверяющий личность __

                                   (серия, номер, орган, выдавший документ)

                                   __________________________________

                                   документ, подтверждающий полномочия

                                   действовать от имени заявителя _______

                                   ___________________________________

                                   Почтовый адрес: ____________________

                                   ИНН ______________________________

                                   ОГРН ______________________________

                                   контактный телефон __________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу выдать подписной лист с  указанием  перечня лиц, интересы которых

затрагиваются         при        производстве        земляных        работ:

___________________________________________________________________________

        (указать вид (наименование) работ в соответствии с проектом

                            организации работ)

___________________________________________________________________________

в _________________________________________________ районе(населенного пункта)
улица: ____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

на участке от _____________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Приложение:

    1. Проект организации работ (чертеж) N ________________________________

___________________________________________________________________________

    Срок выполнения муниципальной услуги составляет _____ дней.

    Я, ____________________________________________________________________

предупрежден  о  возможном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых для

предоставления  муниципальной  услуги,  либо  об  отказе  в  предоставлении

муниципальной услуги.

____________________________________   __________________   _______________

             (Ф.И.О.)                       (подпись)            (дата)

Приложение N 7

                                                   Главе администрации 

                                                           Подсопочного сельсовета

                          от __________ ______________________

                                            наименование юридического лица,

                                                 ФИО - заявителя (заказчика

                                                       (застройщика) работ)

                            ФИО, должность действующего от имени

                                   заявителя __________________________

                                   документ, удостоверяющий личность ___

                                      (серия, номер, орган, выдавший документ)

                                   ___________________________________

                                   документ, подтверждающий полномочия

                                   действовать от имени заявителя _______

                                   ___________________________________

                                   Почтовый адрес: ____________________

                                   ИНН ______________________________

                                   ОГРН _____________________________

                                   контактный телефон _________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу      выдать     разрешение   на    осуществление    земляных    работ:

___________________________________________________________________________

        (указать вид (наименование) работ в соответствии с проектом

                            организации работ)

___________________________________________________________________________

в _________________________________________________  населенный пункт
улица: ____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

на участке от _____________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Производство земляных работ необходимо: _______________________________

___________________________________________________________________________

    Срок выполнения муниципальной услуги составляет _____ дней.

    Я, ____________________________________________________________________

предупрежден  о  возможном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых для

предоставления  муниципальной  услуги,  либо  об  отказе  в  предоставлении

муниципальной услуги.

____________________________________   __________________   _______________

             (Ф.И.О.)                       (подпись)            (дата)

Приложение N 8

Блок-схема,

отражающая административные процедуры представления

администрацией Подсопочного сельсовета муниципальной услуги

по выдаче разрешения на производство земляных работ

                     ┌───────────────────────────────────┐

┌────────────────────┤  Прием и регистрация заявления в  │

│           ┌────────┤                сельсовете                │

│           │        └─────────────────┬─────────────────┘

│           │                         \/

│           │        

│           │                         \/

│           │        /───────────────────────────────────\  ┌─ ─ ─ ─ ─ ─ ─┐

│           │        │    Соответствуют ли документы     ├─>      Не

│           │        │      формальным требованиям       │  │соответствуют│

│           │        \─────────────────┬─────────────────/  └─ ─ ─ ┬ ─ ─ ─┘

│           │ 1 день                  \/                          \/

│           │               ┌──────────────────────┐        ┌─ ─ ─ ─ ─ ─ ─┐

│           │               │    Соответствуют     │        │   Отказ в   │

│  I этап   │               └──────────┬───────────┘            приеме

│  (выдача  │                         \/                    │ документов  │

│подписного │        /───────────────────────────────────\  └─ ─ ─ ┬ ─ ─ ─┘

│  листа)   │        │  Межведомственное взаимодействие  │

│  4 дня    │        │             с ФНС РФ              │         │

│           │        \─────────────────┬─────────────────/

│           │                         \/                           │

│           │        ┌───────────────────────────────────┐

│           └────────┤               

│           │        ┌───────────────────────────────────┐

│           │        │Определение исчерпывающего перечня │         │

│           │        │       лиц, интересы которых       │

│           │ 2 дня  │  затрагиваются при производстве   │         │

│           │        │    земляных работ, оформление     │

│           └────────┤         подписного листа          │         │

│            ┌───────┴─────────────────┬─────────────────┘

│            │                        \/                           │

│            │1 день ┌────администрация сельсовета─────────┐         │

│            │       │ регистрация и выдача итоговых │        \/

│            └───────┤            документов             │< ─ ─ ─ ─

└────────────────────└───────────────────────────────────┘

Согласование действий с лицами,

интересы которых затрагиваются

при производстве земляных работ

                     ┌───────────────────────────────────┐

┌────────────────────┤  Прием и регистрация заявления в  │

│          ┌─────────┤         администрации сельсовета               │

│          │         └─────────────────┬─────────────────┘

│          │                          \/

│          │         │

│          │         └─────────────────┬─────────────────┘

│          │                          \/

│          │         /───────────────────────────────────\  ┌ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ┐

│          │         │    Соответствуют ли документы     ├─>      Не

│          │         │      формальным требованиям       │  │соответствуют│

│          │         \─────────────────┬─────────────────/  └ ─ ─ ─┬─ ─ ─ ┘

│          │                          \/                          \/

│          │                ┌──────────────────────┐        ┌ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ┐

│          │ 1 день         │    Соответствуют     │            Отказ в

│          │                └──────────┬───────────┘        │   приеме    │

│ II этап  │                          \/                      документов

│ (выдача  │         /───────────────────────────────────\  └ ─ ─ ─┬─ ─ ─ ┘

│ ордера)  │         │  Межведомственное взаимодействие  │

│ 7 дней   │         │             с ФНС РФ              │         │

│          │         \─────────────────┬─────────────────/

│          │                          \/                           │

│          └─────────┬───────────────────────────────────┐

│          ┌─────────┤                                │         │

│          │         └─────────────────┬─────────────────┘

│          │                          \/                           │

│          │         ┌───────────────────────────────────┐

│          │         │     Рассмотрение заявления и      │         │

│          │         │     представленных заявителем     │

│          │ 5 дней  │    документов, выезд на место     │         │

│          │         │   производства земляных работ,    │

│          │         │ оформление разрешения на 

                                осуществление │         │

│          └─────────┤          земляных работ           │

│          ┌─────────┴─────────────────┬─────────────────┘         │

│          │                          \/

│          │ 1 день  ┌────администрация сельсовета───────┐         │

│          └─────────┤ регистрация и выдача итоговых │        \/

└────────────────────┤            документов             │< ─ ─ ─ ─

                     └───────────────────────────────────┘

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДСОПОЧНОГО СЕЛЬСОВЕТА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.06.2015 г.                                             с. Подсопки
    № 38-п

Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной 

услуги  «Принятие решения о подготовке 

документации по планировке территорий 

(проектов планировки и проектов межевания)»
В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Градостроительным кодексом Российской Федерации, в целях обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг, руководствуясь   Уставом Подсопочного сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Принятие решения о подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки и проектов межевания)».

2. Контроль за выполнением настоящего решения оставляю за собой .

        3. Настоящее Постановление вступает в силу в день следующий за днем его официального опубликования в газете «Ведомости органов местного самоуправления Подсопочного сельсовета»

Глава администрации

Подсопочного сельсовета                                                           


 В.Я. Даммер

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Принятие решения о подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки и проектов межевания)»

1.  Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент (далее - регламент) предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки и проектов межевания)» (далее - муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами администрации Подсопочного сельсовета с юридическими и физическими лицами.

1.2. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 01.01.2001 («Российская газета», 30.12.2004, № 000);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 01.01.2001 («Российская газета», №№ от 01.01.2001);

- Федеральный закон от 01.01.2001 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 01.01.2001, № 40, ст. 3822);

Федеральный закон от 01.01.2001 «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 01.01.2001, № 95);

- Устав Подсопочного сельсовета

- Правила землепользования   и застройки муниципального образования Подсопочный сельсовет, утвержденные Решением Подсопочного сельского Совета депутатов № 33-4/101 от 15.10.2013 г.

1.3. Описание заявителей:

Заявителем муниципальной услуги (далее - Заявитель) выступает физическое или юридическое лицо, в том числе лица, с которыми заключен договор аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства либо договор о развитии застроенной территории.

1.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Место нахождение – 663046, Красноярский край,  Сухобузимский район, с.Подсопки, ул. Новая, д.15-2 .

Электронный адрес:   admpodsopki@mail.ru
График работы  Подсопочного сельсовета:

Понедельник- пятница с 8-00 до 16-00, обед с 12-00-13-00

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 

Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется:

- путем индивидуального информирования;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

При письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления обращения.

Заявитель в обязательном порядке информируется:

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

При консультировании заявителя исполнитель муниципальной услуги обязан:

- давать полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы;

- соблюдать права и законные интересы заявителя.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга предоставляется специалистом администрации Подсопочного сельсовета бесплатно.

2.2. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю решения о подготовке документации по планировке территории. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю выдается письменный ответ с указанием причин отказа.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет один месяц со дня регистрации заявления, а в случае, если заявителями являются лица, с которыми заключен договор аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства либо договор о развитии застроенной территории, срок не должен превышать 14 дней со дня регистрации заявления.

2.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявление, в том числе в форме электронного документа, о принятии решения о подготовке документации по планировке территории с указанием границ территории, в отношении которой предполагается подготовка документации по планировке территории.

Лица, с которыми заключен договор аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства либо договор о развитии застроенной территории, дополнительно обязаны представить копию соответствующего договора.

Лицо, подающее документы, обязано предъявить удостоверение личности специалисту сельсовета, принимающего документы, а в случае представление интересов 3-х лиц – дополнительно документ, подтверждающий полномочия представителя.

При обращении в электронном виде должны соблюдаться требования электронного документооборота, установленные законами и нормативными правовыми актами.

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие в письменном обращении фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- невозможность прочтения текста письменного обращения;

- не предоставлены документы, указанные в п. 2.4. настоящего Регламента.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Администрация сельсовета отказывает заявителю в предоставлении услуги в случае, если по тому же предмету муниципальная услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее, либо ранее было принято решение о подготовке документации по планировке территории в тех же границах, которые указывает заявитель (по тому же предмету).

Для лиц, с которыми заключен договор аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства либо договор о развитии застроенной территории, основания для отказа отсутствуют.

2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата осуществления каждой административной процедуры составляет не более 30 минут.

2.8. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги при письменном обращении в адрес сельсовета, в том числе в виде почтовых отправлений, через официальный сайт, по электронной почте, осуществляется в день его поступления.

На информационных стендах размещается полная информация о предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- возможность направления заявления и иных документов в электронной форме, а также получения заявителем в электронном виде сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги и получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

3. Состав, последовательность, сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Юридические факты, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги является поступление в сельсовет, в том числе, в электронном виде заявления и документов, указанных в п. 2.4 настоящего регламента.

3.2. Должностным лицом ответственным за предоставление услуги является специалист сельсовета.

3.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления специалистом администрации;

- регистрация заявления и представленных документов; 

- рассмотрение заявления в день его поступления   на предмет наличия или отсутствия оснований для подготовки проекта постановления о подготовке документации по планировке территории либо подготовке письменного ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для подготовки проекта постановления является предоставление документов, указанных в п. 2.4. настоящего регламента и одновременно отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- подготовка специалистом администрации и согласование проекта постановления администрации  о подготовке документации по планировке территории либо подготовка ответа в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и за соблюдением настоящего регламента осуществляется главой администрации сельсовета. По результатам текущего контроля ответственным лицам даются указания по устранению выявленных нарушений и контролируется их устранение.

4.2. В ходе контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- соблюдение полноты и последовательности исполнения административных процедур.

4.3. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с планом администрации.

4.4. Основанием для проведения внеплановых контрольных мероприятий (проверок) является обращение в установленном порядке заявителя с жалобой на нарушение настоящего регламента либо внеплановые проверочные мероприятия, инициируемые главой администрации.

4.5. По результатам проверок лица, допустившие нарушения административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. Граждане, их объединения вправе обжаловать решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц,
муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещается на сайте администрации района и информационных стендах сельсовета  в соответствии с п. 1.4 настоящего регламента.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо о приостановлении ее рассмотрения:

- отсутствие в жалобе фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- обжалование в жалобе судебного решения;

- содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- невозможность прочтения текста письменной жалобы;

- содержание в письменной жалобе гражданина вопроса, на который ему многократно давались письменные ответы по существу, и при отсутствии в жалобе новых доводов или обстоятельств;

- в случае содержания в жалобе сведений о подготавливаемом, совершенном или совершаемом противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба направляется в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.4. Основаниями для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- истребование документов, не предусмотренных настоящим регламентом.

- несоблюдение сроков выполнения административных процедур предусмотренных настоящим регламентом.

5.5. Права заявителя на получения информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель вправе по письменному заявлению, в том числе в электронном виде, запросить и получить в департаменте информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Жалоба заявителя рассматривается в сроки, установленные Федеральным законом от 01.01.2001 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Жалоба юридического лица по вопросам предоставления услуги рассматривается в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы гражданина.

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является удовлетворение жалобы заявителя или отказ в удовлетворении жалобы в соответствии с пунктом 5.3 настоящего регламента.

Заявитель вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ СУХОБУЗИМСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 15.06.2015 г.                                              с.Подсопки
№ 39-п
  Об утверждении  административного

регламента предоставления муниципальной услуги  

«Выдача градостроительного плана»
  На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   в связи с изменениями в Федеральном Законе № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», руководствуясь Уставом Подсопочного сельсовета, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

         1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана», согласно приложению.

         2. Контроль за выполнением настоящего решения оставляю за собой .

         3. Настоящее Постановление вступает в силу в день следующий за днем его официального опубликования в газете «Ведомости органов местного самоуправления Подсопочного сельсовета».

Глава администрации

Подсопочного сельсовета                                                           


 В.Я. Даммер

Приложение 1

к постановлению  

                                                                                                  от15.06.2015 № 39-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительного плана»


1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) устанавливает порядок предоставления администрацией   Подсопочного сельсовета  муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка (далее – муниципальная услуга), предусматривает оптимизацию (повышение качества) выполняемых административных процедур, устанавливает состав, последовательность и сроки их выполнения, требования к порядку их проведения.

1.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Подсопочного сельсовета (далее - администрация). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является специалист администрации.

Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.

Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде .

 Место нахождения:   663046, Красноярский край, Сухобузимский район, с.Подсопки, ул.Новая д.15-2.

Почтовый адрес:   663046, Красноярский край, Сухобузимский район, с.Подсопки, ул.Новая д.15-2.

Приёмные дни: понедельник, вторник, среда, пятница

График работы: с 8-00 до 16-00,   (обеденный перерыв с12-00 до 13-00)

Телефон/факс: 8(39199)37237/ 8(39199)37235, адрес электронной почты admpodsopki@mail.ru;

Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста(ов) администрации Подсопочного сельсовета, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

1.3. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги производится путем опубликования нормативных документов и настоящего Административного регламента в официальных средствах массовой информации, а также путем личного консультирования.  
1.4. Заявителем муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо, обратившееся в администрацию Подсопочного сельсовета с заявлением о выдаче ему градостроительного плана земельного участка (далее – заявители).

От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее - представители заявителей).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача градостроительного плана земельного участка».

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Подсопочного сельсовета (далее - администрация). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является специалист администрации.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
     - выдача градостроительного плана земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка составляет  30 календарных дней со дня поступления в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, непосредственно заявителю определяется Администрацией в пределах срока предоставления муниципальной услуги, срок направления документов почтовым отправлением в случае неявки заявителя для личного получения документов - не более 3 рабочих дней со дня истечения срока предоставления муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», № 237, 25.12.1993);

2) Градостроительный кодекс Российской Федерации // «Российская газета» от 30.12.2004 № 290;

3) Земельный кодекс Российской Федерации // Собрание законодательства РФ. 29.10.2001 № 44. Ст. 4147;

4) Федеральный закон от 29.12.2004 N 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» // Собрание законодательства РФ. 03.01.2005 № 1 (часть 1). Ст. 17;

5) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, № 40, Ст. 3822;

6) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

7) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8) Федеральный закон от 6 а преля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 15, ст. 2036; N 27, ст. 3880);

9) постановление Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» // "Собрание законодательства РФ", 20.02.2006, № 8, ст. 920;

10) приказ Министерства регионального развития РФ «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» от 10.05.2011 № 207// Российская газета, № 122, 08.06.2011;

11) приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 28.12.2010 № 802 «Об утверждении  методических рекомендаций по разработке региональных программ развития жилищного строительства» // «Нормирование в строительстве и ЖКХ», № 2, 2011;
12) Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13 апреля 2012 г. N 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

13) решение представительного органа муниципального образования «О правилах землепользования и застройки»;

14) Устав Подсопочного сельсовета. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

1) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка (Приложение № 1) (далее – заявление);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя паспорт гражданина Российской Федерации или временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (подлежит возврату сразу после удостоверения личности), копии учредительных документов при обращении юридического лица.
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (в случае необходимости);

4) кадастровый паспорт земельного участка;

5) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных  им организаций и подлежащих представлению в рамках межведомственного взаимодействия.

Специалист администрации сельсовета в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы:

1) кадастровая выписка о земельном участке (Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии России);

2) кадастровый паспорт на объект капитального строительства (Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии России);

3) технический паспорт (план) здания (строения, домовладения) («ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»);

4) решение органа государственной власти о включении выявленного объекта культурного наследия в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (в случае, если на земельном участке расположен объект культурного наследия);

5) материалы картографических работ, выполненных в соответствии с градостроительным законодательством;

6) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц («Федеральная налоговая служба России);

2.8. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7. по собственной инициативе. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В приеме документов может быть отказано в следующих случаях:

1) в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, либо наименование юридического лица, обратившегося за предоставлением услуги;

2) текст в заявлении не поддается прочтению;

3) заявление подписано не уполномоченным лицом;

4) в заявлении указан земельный участок не предназначенный для строительства, реконструкции объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов).

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрены.

2.12. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации  в день  поступления  независимо от формы представления документов: на бумажных носителях или в электронной форме.

Заявление и документы, предоставляемые заявителем в ходе личного приема, регистрируются должностным лицом в течение 15 минут.

В ходе приема заявителя должностное лицо выдает расписку о приеме документов (Приложение № 3).

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.15.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в   помещениях администрации Подсопочного сельсовета.

2.15.2. Возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

2.15.3. Вход в здание (строение), в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.

2.15.4. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией .

2.15.5. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.15.6. Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальных услуг.

 2.15.7. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.15.8. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

- равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;

- наличие исчерпывающей информации  о порядке и способах получения муниципальной услуги для заявителей (в сети Интернет, по телефону );

- режим работы Администрации обеспечивает возможность подачи Заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего времени;

- полнота и достоверность предоставляемой гражданам информации.

2.16.2. Показатели качества муниципальной услуги:

- выдача заявителю готового результата в установленный срок (своевременность оказания);

- соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

- удовлетворенность заявителей отношением сотрудников (специалистов) в процессе предоставления муниципальной услуги, готовность оказать эффективную помощь при возникновении трудностей;

- количество обоснованных жалоб и претензий на действия или бездействие сотрудников (специалистов) Администрации.

3. Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления  муниципальной услуги

3.1. Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

4.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-  предоставление информации о предоставлении муниципальной услуги;

- прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- межведомственное информационное взаимодействие;

- рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- подготовка результата муниципальной услуги;

- выдача заявителю результата муниципальной услуги.

 Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Органу местного самоуправления, предоставляющему муниципальную услугу и его должностным лицам запрещено требовать от заявителя при осуществлении административных процедур:

представления документов, информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций в соответствии с нормативными правовыми актами (за исключением документов, подтверждающих оплату государственной пошлины, документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов, выдаваемых в результате оказания услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг).

4.2. Предоставление информации о предоставлении муниципальной услуги.
4.2.1.Основанием для начала административной процедуры по предоставлению информации заявителям о муниципальной услуге является обращение заявителя в Администрацию.
4.2.2. Специалист, ответственный за выдачу градостроительного плана земельного участка, в  рамках  процедуры  по  информированию и консультированию:

 - предоставляет заявителям  информацию   о   нормативных  правовых  актах, регулирующих условия и порядок  предоставления муниципальной услуги;                                                          

- разъясняет порядок получения необходимых документов и требования,  предъявляемые  к  ним.

4.2.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры по информированию и консультированию 15 минут.

4.2.4. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист, ответственный за выдачу градостроительного плана земельного участка.

4.2.5. Критерии принятия решений:

- решение о предоставлении информации о предоставлении муниципальной услуги принимается в случае, если поступило обращение по вопросу предоставления муниципальной услуги.

4.2.6. Результатом административной процедуры является предоставление гражданам исчерпывающей информации о предоставлении муниципальной услуги.

 4.3. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 4.3.1. Основанием для начала административной процедуры по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение заявителя или его представителя в Администрацию посредством личного приема, направления документов почтовым отправлением или в электронной форме. Заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление) подается по форме, определенной в приложении №1 настоящего Административного регламента.

4.3.2. Личный прием заявителей в целях подачи документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, осуществляется специалистам в рабочее время согласно графику работы. 

В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и соответствующих документов посредством почтового отправления, письмо направляется с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении.

4.3.3. В ходе приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист администрации:

а) обеспечивает регистрацию заявления; 

в) проверяет правильность заполнения заявления, в том числе полноту внесенных данных, наличие документов, которые в соответствии   с пункта 2.6 настоящего Административного регламента должны представляться заявителем самостоятельно;

г) осуществляет проверку представленных документов на соответствие оригиналам и заверение их копии путем проставления штампа уполномоченного органа с указанием фамилии, инициалов и должности должностного лица, даты, при личном приеме.

4.3.4. Продолжительность административной процедуры по приему документов не может превышать 15 минут.

4.3.5. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации, ответственный за выдачу градостроительного плана земельного участка.

4.3.6. Критерии принятия решений:

 - получение обращения заявителя или его представителя в администрации посредством личного приема или получения почтового отправления заявителя.

4.3.7. Результатом административной процедуры по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является прием документов.

Все поступившие документы комплектуются в дело о застроенных или подлежащих застройке земельных участках специалистом администрации, ответственным за подготовку градостроительных планов земельных участков. 
 4.4. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 4.4.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является поступление в Администрацию информации (документов) в полном объеме, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия.
4.4.2. Специалист администрации, ответственный за подготовку градостроительного плана земельного участка в течение 3 рабочих дней со дня поступления в администрацию запрашиваемой информации (документов) рассматривает представленный пакет документов.

4.4.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры по рассмотрению представленного пакета документов 5 рабочих дней со дня поступления информации (документов), запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия.

4.4.4. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации, ответственный за выдачу градостроительного плана земельного участка.

4.4.5. Критерии принятия решений:

- решение о предоставлении муниципальной услуги принимается в случае наличия документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

4.5. Результатом административной процедуры является решение о предоставлении муниципальной услуги 

4.6. Подготовка результата муниципальной услуги
4.6.1. Основанием для начала процедуры по подготовке результата муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

4.6.2. Специалист администрации, ответственный за подготовку градостроительного плана земельного участка готовит градостроительный план земельного участка.

Продолжительность данного действия не должна превышать 15 рабочих дней со дня принятия решения.

Градостроительный план земельного участка подписывается главой администрации  и заверяется гербовой печатью.

Продолжительность данного действия не должна превышать одного дня, следующего за днем поступления документов для подписания.

Подписанный градостроительный план земельного участка  регистрируется должностным лицом, ответственным за ведение документооборота в администрации в день их подписания в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (далее - ИСОГД) и системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации.

Продолжительность действия не должна превышать 30 минут.

4.6.3. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации, ответственный за подготовку градостроительного плана земельного участка.

4.6.4. Критерии принятия решения:

- решение о подготовке результата муниципальной услуги принимается на основании решения, принятого на стадии рассмотрения документов.

4.6.5. Результатом административной процедуры по подготовке результата муниципальной услуги является градостроительный план земельного участка.

4.7. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
4.7.1. Основанием для начала административной процедуры получения заявителем результата муниципальной услуги является подготовка градостроительного плана земельного участка.

 Специалист администрации, ответственный за подготовку градостроительного плана земельного участка информирует заявителя о готовности результата муниципальной услуги посредством телефона или путем направления уведомления на электронный адрес, указанный заявителем в заявлении.

4.7.2. Для получения результата муниципальной услуги заявители  в течение 3-х рабочих дней со дня истечения срока предоставления муниципальной услуги обращаются в администрацию в рабочее время согласно графику работы. При этом специалист администрации, ответственный за подготовку градостроительного плана земельного участка, осуществляющий выдачу документов, выполняет следующие действия:

а) устанавливает личность каждого обратившегося гражданина путем проверки документа, удостоверяющего его личность. При обращении представителя заявителя устанавливает личность представителя и наличие у него полномочий заявителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность, и документа, подтверждающего его полномочия (если данный документ отсутствует в деле, то копия документа подшивается в дело);

б) выдает под расписку результат муниципальной услуги (Приложение 3).

Время выполнения действия не должно превышать 30 минут.

4.7.3. При неявке заявителя за получением результата муниципальной услуги по истечении 3-х рабочих дней со дня истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в расписке в получении документов, результат муниципальной услуги направляется по адресу заявителя по почте.

4.7.4. Один экземпляр результата муниципальной услуги помещается в дело о застроенных или подлежащих застройке земельных участках. Два экземпляра градостроительного плана земельного участка передаются специалистом администрации, ответственным за подготовку градостроительного плана земельного участка, заявителю.

4.7.5. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации, ответственный за подготовку градостроительного плана земельного участка.

4.7.6. Критерии принятия решений:

- решение о выдаче градостроительного плана земельного участка принимается на основании подготовленного результата муниципальной услуги.

4.7.7. Результатом административной процедуры по получению заявителем результата предоставления муниципальной услуги является получение заявителем градостроительного плана земельного участка.

5. Формы контроля за исполнением административного регламента

5.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль за соблюдением за исполнением должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений, осуществляет глава администрации, а также заместитель главы администрации, в непосредственном подчинении которого специалист администрации.

Контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения работниками административных процедур и правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы по выдаче градостроительного плана земельного участка.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

1) проведения проверок;

2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц  администрации Подсопочного сельсовета, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

5.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги.
Специалисты, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Глава  администрации несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Специалисты администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

 6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

 6.1. Заявители либо их представители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение, действие (бездействие) Администрации, должностного лица, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о муниципальной услуге;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

6.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте,  а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

6.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем либо его представителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведения, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

6.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6.7. Случаи, в которых ответ на жалобу не дается, отсутствуют.

6.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

6.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к Административному регламенту

В  администрацию Подсопочного сельсовета 

_____________________________________________________

(полное наименование организации, юридический адрес,

_____________________________________________________

 - для юридических лиц, 

_____________________________________________________

Ф.И.О., адрес места регистрации

_____________________________________________________ 

 для физических лиц (телефон, факс, адрес

_____________________________________________________

электронной почты, указываются по желанию

_____________________________________________________

заявителя))

Заявление

о выдаче градостроительного плана земельного участка

____________________________________________________________________________ в связи с

(наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

___________________________________________________________________________

(обоснование с учетом ст. 44 Градостроительного кодекса РФ)

и на основании  ч. 17 ст. 46  Градостроительного кодекса РФ  просит  выдать

градостроительный  план  следующего  земельного  участка,  находящегося  по

адресу: __________________________________________________________________,

кадастровый номер ____________________, площадь ____________________ кв. м.

Приложение:

______________________________________________________________________________

"____"___________ ____ г.

Документ прошу прошу выдать на руки/выслать по почте
Заявитель:

____________________________

(подпись, Ф.И.О.)

Приложение № 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного плана земельного участка» 
 


 Приложение № 3

к Административному регламенту

Расписка о получении документов

	№ п/п
	Наименование документа
	Оригинал/копия

количество листов

	1
	заявление
	

	2
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	

	3
	
	

	4
	
	


________________                                                                                     __________________

дата                                                                                                                            дата

__________________________                                                                __________________

подпись должностного лица                                                                          (подпись, Ф.И.О.) 

органа местного самоуправления

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ  СУХОБУЗИМСКИЙ  РАЙОН 
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДСОПОЧНОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


15.06. 2015 г.                                      с. Подсопки                                     № 41-п   
Об утверждении муниципальной 

программы «Развитие  малого и 

среднего предпринимательства  

на территории Подсопочного сельсовета»

на 2016-2017 годы

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением администрации Сухобузимского района от 30.07.2013 № 628-п  «Об утверждении Порядка принятий решений о разработке муниципальных программ Сухобузимского района Красноярского края, их формировании и реализации» ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить муниципальную программу «Развитие  малого и среднего предпринимательства на территории Подсопочного сельсовета» на 2016-2017 годы согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3.  Настоящее постановление вступает в силу в день, следующий  за днем его официального опубликования.

Глава администрации

Подсопочного сельсовета                                            


В.Я.Даммер

                                                                     Приложение 

к постановлению администрации 

Подсопочного сельсовета 

от  «15» 06.2015 г. № 41-п

МУНИЦИПАЛЬНАЯ  ПРОГРАММА 

«РАЗВИТИЕ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

НА ТЕРРИТОРИИ ПОДСОПОЧНОГО СЕЛЬСОВЕТА НА 2016-2017 ГОДЫ»

1. Паспорт

Муниципальной программы

 «Развитие малого и среднего предпринимательства на территории ПОДСОПОЧНОГО сельсовета на 2016-2017 годы»

	Наименование муниципальной

программы
	Муниципальная программа «Развитие малого и среднего предпринимательства на территории Подсопочного сельсовета на 2016-2017 годы» (далее – Программа)

	Основания для разработки муниципальной программы
	-  статья 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

- Постановление администрации Подсопочного сельсовета от 20.09.2013г № 47(а)-п «Об утверждении  Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ Подсопочного сельсовета Сухобузимского района  Красноярского края, их формировании и реализации», с учетом внесенных изменений постановлением №51-п от 15.10.2013 г.

	Ответственный исполнитель муниципальной

программы
	Администрация Подсопочного сельсовета

(далее – администрация)



	Перечень подпрограмм и отдельных мероприятий муниципальной программы
	1. Развитие и поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Подсопочного сельсовета. 



	Цели муниципальной программы 


	Создание  благоприятных  условий  для  устойчивого  развития  малого и среднего   предпринимательства на территории Подсопочного сельсовета на основе повышения эффективности и  качества мер муниципальной поддержки.

	Задачи муниципальной программы


	     Целенаправленное  формирование  системы  поддержки  малого и среднего предпринимательства; Поддержка  приоритетных направлений  развития  малого и среднего  предпринимательства

Создание  новых рабочих  мест.

	Этапы и сроки реализации муниципальной программы
	 Программа реализуется с 2016 по 2017 годы 

                           


2. Характеристика текущего состояния малого и среднего предпринимательства, с указанием основных показателей социально-экономического развития Подсопочного сельсовета.

Развитие  малого и среднего предпринимательства является одним из приоритетных направлений развития сельсовета.

Настоящая Программа разработана в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 г. №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

Для целей Программы понятие «субъект малого и среднего предпринимательства» понимается в том значении, в котором оно используется в Федеральном законе от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

Нормативно-правовое регулирование поддержки и развития малого 

и среднего предпринимательства осуществляется общими нормами, установленными Федеральным законом, Законом Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2528 «О развитии субъектов малого и среднего предпринимательства в Красноярском крае».  Деятельность субъектов малого 

и среднего предпринимательства также регулируется иными нормативными правовыми актами государственных органов исполнительной власти Красноярского края по вопросам хозяйственной, градостроительной, имущественной, экономической деятельности.

Роль предпринимательства в социально-экономическом развитии Сухобузимского района и соответственно Подсопочного сельсовета определяется следующими факторами:

- субъекты малого предпринимательства, как более гибкие и оперативные, обеспечивают основную часть потребностей населения, а также учреждений и предприятий территории в товарах и услугах;

- малое предпринимательство в значительной степени способствует формированию конкурентной среды, а также установлению рыночного равновесия;

- субъекты малого предпринимательства обеспечивают сокращение безработицы, что существенно влияет на социальную обстановку в районе в целом.

Состояние развития малого бизнеса на территории Подсопочного сельсовета можно охарактеризовать как серьезный резерв развития экономики и улучшения социального климата. 

Наиболее привлекательной для предпринимателей остается непроизводственная сфера, особенно торговля. Несмотря на высокие предпринимательские риски, ведущие к ликвидации, численность субъектов малого предпринимательства растет. Частично этот рост обусловлен действующим налоговым законодательством, стимулирующим разукрупнение бизнеса.

Развитие малого предпринимательства Подсопочного сельсовета за последние три отчетных года можно отследить на основании данных, представленных в таблице 1.

Основные показатели развития малого предпринимательства

Таблица 1

	№ п/п
	Наименование показателей
	Единица измерения
	2012 год
	2013 год
	2014 год



	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2. 
	Количество индивидуальных предпринимателей
	чел.
	6
	7
	8


 Динамика основных показателей, характеризующих деятельность малого предпринимательства на территории Подсопочного сельсовета, свидетельствует о позитивных тенденциях его развития. 

   Положительный факт, свидетельствующий об укреплении позиций малого бизнеса, это привлечение предпринимателей к поставкам товаров, выполнения работ и услуг для муниципальных нужд.

   Наряду с позитивными изменениями существуют и проблемы развития малого предпринимательства на территории сельсовета, которые обусловлены  рядом причин:

-   труднодоступность населенных пунктов, их географическая удаленность от основных потребительских рынков в сочетании с низкими доходами населения, становятся причиной низкого уровня предпринимательства, ориентированного на потребительский рынок;

-  одной из наиболее сложных проблем, препятствующих развитию малого и среднего предпринимательства, является отсутствие достаточных финансовых ресурсов для обеспечения инвестиционных и оборотных потребностей бизнеса. Особенно остро эта проблема стоит перед субъектами малого бизнеса. Отсутствие кредитной истории, более высокая стоимость банковских кредитов, большое количество документов для оформления кредита даже на этапе предварительных переговоров, длительность периода принятия решения о предоставлении кредита и, как следствие, сдерживание инициативы начинающих предпринимателей; 

-  несмотря на широкий спектр современных носителей информации, жители сельсовета, в том числе субъекты предпринимательства, не всегда имеют доступ к базам данных нормативно-правовых документов, к консультациям налоговых органов, органов статистики, банков, органов государственной власти.

3. Приоритеты и цели социально-экономического развития малого и среднего предпринимательства, описание основных целей и задач программы, прогноз развития соответствующей сферы.

 В качестве приоритетных областей  социально-экономического развития малого и среднего предпринимательства  сельсовета можно обозначить:

1. Сельское хозяйство.

2. Производство продуктов питания и переработка сельскохозяйственной продукции.

Наиболее привлекательными для малого бизнеса сферами деятельности на территории сельсовета остаются торговля и сельское хозяйство.  

        Тем не менее, потенциал для существенного увеличения количественных и качественных показателей деятельности малого и среднего предпринимательства на территории сельсовета есть.  При условии реализации комплекса мер,  направленных на поддержку и развитие малого и среднего бизнеса, создаются предпосылки для более динамичного развития этого сектора экономики.

       Вовлечение в процесс поддержки субъектов предпринимательства кредитно-финансовых институтов,  иных государственных органов, выполняющих контрольно-надзорные функции,  позволит решить ряд поставленных задач.

       Настоящий этап становления института малого предпринимательства требует решения новых задач его развития: определения стратегий развития с учетом новых задач, стоящих перед экономикой, это пополнение бюджета всех уровней, повышения доли малого предпринимательства в общем объеме производства, смягчение безработицы.

       Активизация действий государства в части поддержки малого предпринимательства, является в настоящее время более чем актуальной, а нерешенность назревших проблем в этой области может существенно затормозить начавшийся экономический рост.

        Реализация потенциала данного сектора экономики во многом зависит от политики поддержки со стороны всех уровней исполнительной и законодательной власти.

4. Прогноз конечных результатов программы, характеризующих целевое состояние (изменение состояния) уровня и качества жизни населения, социальной сферы, экономики, степени реализации других общественно значимых интересов и потребностей в соответствующей сфере на территории администрации Подсопочного сельсовета:

Основные ожидаемые результаты реализации программных мероприятий по направлениям:

1.  Информационная,  консультационная и организационно- методическая поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства.

- Повышение юридической, экономической грамотности и эффективности деятельности субъектов малого предпринимательства;

- Проведение по 1 семинару в год, консультирование субъектов малого предпринимательства по факту обращения. Повышение  профессионализма предпринимателей;

-  Информационная поддержка через центр содействия  малому и среднему предпринимательству,  работающему  по принципу «одно окно». Повышение предпринимательской активности на 15%.

2. Пропаганда достижений, роли и места малого и среднего предпринимательства в социально-экономическом развитии территории 

-  Популяризация занятия собственным делом и значимости малого и среднего  предпринимательства.  

5. Перечень мероприятий программы с указанием сроков их реализации и ожидаемых результатов.

   Развитие и поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Подсопочного сельсовета. 

	N 
п/п
	Программные мероприятия 

	Срок реализации   
	Ожидаемый результат от 
реализованных программных 
мероприятий 

	
	
	
	

	
	
	
	

	1.
	Информационная,  консультационная и организационно-методическая  поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства
	2016-2017гг.
	Повышение юридической, экономической грамотности и эффективности деятельности субъектов малого предпринимательства.

	
	в том числе:  
	
	

	1.1.
	Публикация информации о деятельности субъектов малого предпринимательства, муниципальных формах поддержки субъектов малого предпринимательства, результатов мониторинга деятельности субъектов малого предпринимательства на территории сельсовета в печатном издании «Ведомости органов местного самоуправления»
	
	Организация публикаций в районной газете, в печатном издании «Ведомости органов местного самоуправления»по вопросам состояния и развития субъектов малого предпринимательства

	1.2.
	Оказание консультационной поддержки субъектам малого предпринимательства, проведение семинаров для субъектов малого предпринимательства по вопросам налогообложения, бухгалтерского учета, существующих форм государственной, муниципальной поддержки субъектов малого  и среднего предпринимательства, в том числе  совместно с представителями контрольно-надзорных и правоохранительных органов.
	
	Проведение по 1 семинару в год, консультирование субъектов малого предпринимательства по факту обращения.

Повышение  профессионализма предпринимателей.

	1.3.
	Информационная поддержка через центр содействия  малому и среднему предпринимательству,  работающему  по принципу «одно окно».
	
	Повышение предпринимательской активности на 15%

	2.
	Пропаганда достижений, роли и места малого предпринимательства в социально-экономическом развитии района
	2016-2017гг.
	Популяризация занятия собственным делом и значимости малого предпринимательства


                 КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДСОПОЧНОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.06.2015 г. 

                               с. Подсопки



№ 42-п
Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование,

безвозмездное пользование земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, 

без проведения торгов»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», руководствуясь   Уставом Подсопочного сельсовета,  ПОСТАНОВЛЯЮ:

 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов», согласно приложению.

 2. Контроль за выполнением настоящего решения оставляю за собой .

 3. Настоящее Постановление вступает в силу в день следующий за днем его официального опубликования в газете «Ведомости органов местного самоуправления Подсопочного сельсовета»

Глава администрации 

Подсопочного сельсовета






В.Я. Даммер
Приложение

к Постановлению

Администрации Подсопочного сельсовета

от 15.06.2015 г. № 46-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В АРЕНДУ, ПОСТОЯННОЕ (БЕССРОЧНОЕ)

ПОЛЬЗОВАНИЕ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ,

БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов» (далее также - Административный регламент, Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги и определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. 

2. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, физические лица (далее - заявители).

От имени заявителя при предоставлении муниципальной услуги вправе действовать его представитель при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и документа, удостоверяющего представительские полномочия, оформленного в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации.

3. Для получения информации по вопросу предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться устно или в письменной форме.

Заявителю предоставляется следующая информация:

сведения о местонахождении, контактные телефоны администрации Подсопочного сельсовета;

режим работы администрации Подсопочного сельсовета;

график приема;

номера кабинетов для обращения заявителей;

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

требования, предъявляемые к заявлению и документам, представляемым для получения муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации района, а также должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги;

информация о ходе предоставления муниципальной услуги.
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов».

2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Подсопочного сельсовета (далее – администрация).

Получение муниципальной услуги в муниципальном многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между администрацией муниципального образования и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, с даты вступления в силу соглашения о взаимодействии.

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя  осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 указанного Федерального закона.

3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- направление (выдача) заявителю постановления администрации Подсопочного сельсовета о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование, проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельным участком;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней.

5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009);

Земельный кодекс Российской Федерации («Российская газета», 30.10.2001, № 211-212);

Градостроительный кодекс Российской Федерации («Российская газета», 30.12.2004, № 290);

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003);

Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 30.10.2001, № 211-212);

Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 30.12.2004, № 290);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168);

Приказ Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

Устав Подсопочного сельсовета;  

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

6.1. для предоставления муниципальной услуги заявитель самостоятельно представляет следующие документы:

1) заявление о предоставлении земельного участка, в котором указывается:

а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

в) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

г) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

д) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

е) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных Земельным кодексом РФ;

ж) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

з) цель использования земельного участка;

и) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

к) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

л) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

2) К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагаются:

а) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным Приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

б) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

в) проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

г) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

е) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

В течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка уполномоченный орган возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям подпункта 1 пункта 6.1 настоящего раздела, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 6.1 настоящего раздела. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

6.2. для предоставления муниципальной услуги Уполномоченный орган самостоятельно запрашивает следующие документы (их копии, сведения, содержащиеся в них):

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении юридического лица, обратившегося с заявлением;

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, сооружение, находящиеся на земельном участке, в отношении которого подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка (при наличии зданий, сооружений на испрашиваемом земельном участке);

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на испрашиваемый земельный участок (если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»).

Заявитель вправе представить документы и (или) сведения, указанные в настоящем пункте, по собственной инициативе.

Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса РФ, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.Земельного кодекса РФ;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Красноярского края и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами.

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено.

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди на получение результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать   1 день .

12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги следующие:

1) Заявителям или их представителям обеспечивается свободный доступ к местам предоставления муниципальной услуги.
2) Вход в помещение (здание) должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании органа предоставляющего муниципальную услугу.

3) Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», введенным в действие постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003 № 118. Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

4) Зал ожидания должен соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

Зал ожидания должен быть оборудован стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями.

5) Места для заполнения оборудованы стульями, столами и необходимыми бланками, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

6) На информационных стендах размещается следующая информация:

- адрес органа предоставляющего муниципальную услугу и других организаций и учреждений;

- график работы;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из текста настоящего Регламента с приложениями;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- образцы заполнения;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Сухобузимского района;

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обращений (жалоб) заявителей, обусловленных проблемами при получении ими конечного результата муниципальной услуги, в том числе обращений (жалоб) заявителей в связи с нарушением порядка предоставления муниципальной услуги.

14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе. 

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, их регистрация;

2) рассмотрение и проверка заявления и документов;

3) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 1 настоящего Регламента.

3.2. Прием заявления и документов, их регистрация.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Уполномоченный орган с заявлением и документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, либо получение заявления и необходимых документов заказным письмом с использованием почтовой связи, через Многофункциональный центр или в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

3.2.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры.

Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист администрации (далее - специалист).

3.2.3. Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

3.2.3.1. При личном обращении заявителя либо при направлении заявления почтой специалист при приеме заявления:

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов, указанных в заявлении.

В случае обнаружения ошибок возвращает заявителю заявление и документы с объяснением содержания ошибок и порядка их устранения.

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии с порядком делопроизводства не позднее дня получения заявления.

После регистрации заявления специалист передает заявление с документами   главе администрации Подсопочного сельсовета). 

При личном обращении все документы, прилагаемые к заявлению, представляются в копиях и в подлинниках (если верность копий не удостоверена нотариально) для сверки. При обращении заявителя почтой, документы, прилагаемые к заявлению, представляются в подлинниках (если верность копий не удостоверена нотариально) для сверки после получения заявителем уведомления о принятом решении и о необходимости явиться в Уполномоченный орган за получением результата. Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы.

3.2.3.2. При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) электронное заявление передается в автоматизированную информационную систему исполнения электронных регламентов государственных и муниципальных услуг с использованием Единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - АИС).

Специалист, ответственный за работу в АИС, при обработке поступившего в АИС электронного заявления:

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов, указанных в заявлении на предмет соответствия требованиям к предоставляемым документам;

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии с порядком делопроизводства не позднее дня получения заявления.

АИС автоматически формирует подтверждение о регистрации заявления (уведомление о статусе заявления) и направляет уведомление в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

После регистрации заявления специалист передает заявление с документами   главе администрацииПодсопочного сельсовета. Глава администрации назначает ответственного за рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, в соответствии с его должностной инструкцией.

3.2.3.3. При обращении заявителя через Многофункциональный центр, специалист, ответственный за прием и регистрацию, принимает заявление и пакет документов из Многофункционального центра и регистрирует их в журнале регистрации не позднее дня получения заявления.

3.2.3.4. При обращении заявителем за получением муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченный орган на личном приеме или почтой заявитель дает письменное согласие на обработку его персональных данных.

При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в электронной форме заявления ставится соответствующая отметка о согласии на обработку его персональных данных.

3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является:

1) При предоставлении заявителем заявления лично (направлении почтой) - прием, регистрация заявления и прилагаемых документов. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры - 15 минут с момента подачи в Уполномоченный орган заявления с комплектом документов.

2) При предоставлении заявителем заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) - прием и регистрация заявления и документов заявителя и уведомление о регистрации через «Личный кабинет» либо, по выбору заявителя, на электронную почту или путем направления СМС-оповещения.

Уведомление заявителя о поступлении заявления в Уполномоченный орган осуществляется автоматически в соответствии со временем регистрации заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (с точным указанием часов и минут).

Уведомление заявителя о регистрации заявления через «Личный кабинет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется автоматически после внесения в АИС сведений о регистрации заявления.

3) При предоставлении заявителем заявления через Многофункциональный центр - прием и регистрация заявления и документов, назначение уполномоченного специалиста. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры - в течение дня с момента приема из Многофункционального центра в Уполномоченный орган заявления с прилагаемыми документами.

3.3. Рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала исполнения процедуры проверки пакета документов является передача заявления с пакетом документов ответственному за рассмотрение заявления и приложенных к нему документов. 

3.3.2. Ответственный за рассмотрение заявления и приложенных к нему документов в течение 9 дней с даты поступления к нему заявления и прилагаемых к нему документов проверяет их комплектность, наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом, при установлении необходимости направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия, а при наличии оснований, указанных в пункте 3 статьи 39.17 Земельного кодекса РФ, возвращает заявление заявителю, при этом Уполномоченным органом должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.

3.3.3. В случае если заявитель не предоставил документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, ответственный за рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, при необходимости направления межведомственных запросов, вносит соответствующую запись о поступлении заявления в АИС и направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия.

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование, проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельным участкам в трех экземплярах либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

Срок выполнения данной процедуры - ​​​​​10 дней.

3.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является поступление главе администрации подготовленных ответственным за рассмотрение заявления и приложенных к нему документов и согласованных уполномоченными должностными лицами проекта постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование, проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельным участкам в трех экземплярах либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа (далее – документы).

3.4.2. Глава администрации рассматривает представленные документы, подписывает и направляет их специалисту. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры - 5 дней.

3.4.3. Информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.4.3.1. Специалист не позднее чем через 5 дней со дня получения указанных подписанных документов выдает или направляет их заявителю по адресу, указанному в заявлении либо через Многофункциональный центр. 

3.4.3.2. При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) уведомление о принятом решении и о необходимости явиться за получением результата (уведомление о статусе заявления) направляется заявителю в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) либо, по выбору заявителя, на электронную почту или путем направления СМС-оповещения.

3.4.3.3. При предоставлении муниципальной услуги через Многофункциональный центр Уполномоченного органа:

1) в срок, указанный в пункте 3.4.3.1 Регламента, направляет постановление о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в Многофункциональный центр (при отметке в заявлении о получении результата услуги в Многофункциональном центре);

2) в срок, указанный в пункте 3.4.3.1 Регламента, сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его личном обращении либо направляет по адресу, указанному в заявлении, а также направляет в Многофункциональный центр уведомление, в котором раскрывает суть решения, принятого по обращению, указывает дату принятия решения (при отметке в заявлении о получении услуги в Уполномоченный орган).

3.4.3.4. Заявителю передаются документы, подготовленные Уполномоченным органом по результатам предоставления муниципальной услуги, а также документы, подлежащие возврату заявителю по завершению предоставления услуги (при наличии).

Выдача документов производится заявителю либо доверенному лицу заявителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документа, подтверждающего полномочия по получению документов от имени заявителя (для доверенных лиц).

При выдаче документов заявитель дает расписку в получении документов, в которой указываются все документы передаваемые заявителю, дата передачи документов.

3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является:

1) выдача заявителю постановления Уполномоченного органа о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование, договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельным участкам в трех экземплярах;

2) выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры - 30 дней.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль исполнения должностными лицами настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятия решений ответственными лицами осуществляется заместителем главы сельсовета, на которого возложены полномочия по предоставлению муниципальной услуги. Текущий контроль исполнения максимальных сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем главы сельсовета  , на которого возложены обязанности по приему и учету входящей корреспонденции.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения настоящего Регламента устанавливает глава администрации. При этом плановые проверки должны производиться не реже 1 раза в год.

Внеплановые проверки полноты и качества исполнения настоящего Регламента проводятся по факту поступивших от получателей муниципальной услуги жалоб и заявлений, а также по обращениям соответствующих контрольно-надзорных органов.

4.3. Персональная ответственность должностных лиц за принимаемые решения и действия (бездействие), осуществляемые в ходе исполнения административного регламента, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОКОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации устанавливается Правительством Российской Федерации.

5.2.3.1. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 и статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ не применяются.

5.2.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.2.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.2.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2.10. Положения Федерального закона № 210-ФЗ, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Приложение 1 

к Административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги













КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДСОПОЧНОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.06.2015 г. 

                            с. Подсопки



             № 43-п
Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление   земельных участков

для индивидуального жилищного строительства»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», руководствуясь   Уставом Подсопочного сельсовета,  ПОСТАНОВЛЯЮ:

 
 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги   «Предоставление   земельных участков   для индивидуального жилищного строительства», согласно приложению.

 2. Контроль за выполнением настоящего решения оставляю за собой .

 3. Настоящее Постановление вступает в силу в день следующий за днем его официального опубликования в газете «Ведомости органов местного самоуправления Подсопочного сельсовета»

Глава администрации 

Подсопочного сельсовета






В.Я.Даммер

Приложение к постановлению

Администрации Подсопочного сельсовета  

от 15.06.2015 г. № 43 - п

Административный регламент

по предоставлению муниципальной  услуги

«Предоставление   земельных участков для индивидуального жилищного строительства».

Раздел I. Общие положения

1. Административный регламент устанавливает порядок оказания  муниципальной услуги «Предоставление   земельных участков для индивидуального жилищного строительства».

 Настоящий регламент разработан в целях установления стандарта предоставления муниципальной услуги, повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги. 

Действие Административного регламента распространяется на отношения, возникающие при предоставлении земельных участков для целей индивидуального жилищного строительства 

2. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению прав на земельные участки осуществляется в соответствии с:

- Конституцией РФ,

- Земельным кодексом РФ, 

- Федеральным законом № 171-ФЗ от 23.06.2014 г «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты»

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ  «О государственном земельном кадастре»;

- Федеральным законом от 27.07.2006  № 152-ФЗ  «О персональных данных»,

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,

- Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»,

- Федеральным законом от 21.07.1997 г. №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»

- Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд",

- Уставом Подсопочного сельсовета.

3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации сельсовета (далее – специалист).

4. При    предоставлении    муниципальной    услуги осуществляется взаимодействие с:
а) Федеральным государственным учреждением «Земельная кадастровая палата» по Красноярскому краю

б)  отделом Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.

в) отделом архитектуры и строительства администрации Сухобузимского района;

г) юридическим отделом администрации Сухобузимского района;

Иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги.

5. Информацию о предоставлении муниципальной  услуги можно получить:

· непосредственно у специалиста администрации, осуществляющих прием и консультацию заявителей по предоставлению муниципальной услуги;

· индивидуальное консультирование по почте,

· консультирование в электронном  виде,

· из информационных стендов, оборудованных в  местах предоставления услуги;

· по телефонам администрации Подсопочного сельсовета, указанным в Приложении № 1 настоящего Административного регламента.

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) получение разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

2) отказ в выдаче разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства с указанием мотивов отказа.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

1. Общее описание муниципальной услуги.

Наименование исполнителя муниципальных услуг

7. Муниципальная услуга предоставляется специалистом администрации Подсопочного сельсовета  (далее  - Специалист

             Описание результата предоставления муниципальной услуги

8. Конечным   результатом   предоставления   муниципальной   услуги  является:

1) принятие решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в аренду или  собственность, заключение соответствующего договора;

2) отказ в предоставлении земельного участка с указанием мотивов отказа.

3. Описание получателей муниципальной услуги

9. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, желающее осуществить строительство индивидуального жилого дома на испрашиваемом для этих целей земельном участке. Заинтересованные лица подают в администрацию Подсопочного сельсовета  заявление  по предложенным формам (Приложение № 4 ).

4. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

10. Для получения земельного участка для индивидуального жилищного строительства заявители должны предоставить:


а) заявление о предоставлении земельного участка по форме согласно приложению к административному регламенту;

б) документы, указанные в приложении №3 к  административному регламенту

5. Требования, предъявляемые к документам

11.
Заявление о предоставлении земельного участка оформляется согласно форме, представленной   в приложении  к административному регламенту.

В заявлении о предоставлении земельного участка указывается:

- цель использования участка,

- предполагаемые размеры,

- местоположение земельного участка с привязками к существующим объектам (или указание на плане-схеме, изготовленной заявителем),

- испрашиваемое право на землю (в случае выбора вида права «аренда», указывается её срок).

12. Заявление о предоставлении земельного участка должно содержать информацию:

- фамилию, имя, отчество заявителя;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица;

- адрес регистрации заявителя;

- фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- контактные телефоны;

- электронный адрес заявителя (при наличии);

- подпись заявителя или его уполномоченного представителя, если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель;

Заявление составляется в одном экземпляре - подлиннике, подписывается заявителем или его доверенным лицом и заверяется печатью в случае, если заявителем является организация (учреждение).

13. Копии документов, предоставляемые заявителем в администрацию должны  быть хорошего качества  (без   пробелов   и затемнений). Подлинность документов может заверить специалист, принимающий заявку, при условии сличения с оригиналом и комплектности предоставленных документов.

14. Документы, представляемые для получения муниципальной услуги должны иметь надлежащие подписи граждан/уполномоченных должностных лиц, оформленные соответствующим образом. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименование  юридических  лиц  без сокращения, с указанием их мест нахождения.

15. Заявитель вправе указать в заявлении дополнительную контактную информацию, облегчающую взаимодействие с Комитетом (номера контактных телефонов/факсов, адрес электронной почты).

16. Доверенность на получение муниципальной услуги предъявляется в двух экземплярах - подлинном и копии. Копия доверенности на получение муниципальной  услуги  после   предоставления  муниципальной   услуги передается для   хранения в архив   администрации Подсопочного сельсовета.

6. Срок предоставления муниципальной услуги

17.
 Срок предоставления муниципальной услуги, устанавливается нормативными     правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в связи с предоставлением муниципальной услуги.

7. Информация о платности муниципальной услуги

18.
 Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется на безвозмездной основе.
8. Перечень правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

19.
Предоставление   муниципальной  услуги осуществляется в соответствии с:
а) Земельным кодексом Российской Федерации;
б) Федеральным законом от 23.06.2014  № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

II. Способы получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги

                                         9. Способы получения информации

20.
Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении получателей муниципальной  услуги,  включая  обращение по телефону и электронной почте, размещается на сайте администрации Сухобузимского района в информационно-телекоммуникационной сети  Интернет,  в  местах предоставления муниципальной услуги и в раздаточных информационных материалах.

10. Информирование при личном обращении

21.
Информирование по вопросам получения муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации, предоставляющими муниципальную услугу, по следующим вопросам:

а) перечню документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных (представляемых) документов;

б) заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

в) источнику получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

г) процедуре предоставления муниципальной услуги;

д) времени и месту приема заявителей;

е) срокам оказания муниципальной услуги;

ж)
порядку обжалования  действий (бездействия) и решений, осуществляемых  и  принимаемых  в  ходе  предоставления  муниципальной услуги;

з) иным вопросам, имеющим отношение к порядку предоставления муниципальной услуги.

                               11. Телефонная консультация

22. Консультации по телефону оказываются в соответствии с графиком работы администрации.  При   ответах   на   телефонные   звонки   специалист, предоставляющий муниципальную услугу, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует     обратившегося      по интересующим   его   вопросам.   Ответ   на   телефонный   звонок   должен начинаться с  информации о наименовании органа,  в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. 

23. Время разговора по телефону не должно превышать 10 минут.
12.     Размещение     информации     в     местах     предоставления муниципальной услуги

24. 
На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

полный почтовый адрес администрации  и  справочные телефоны;

график приема документов (выдачи документов) по предоставлению муниципальной услуги;

выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставление муниципальной услуги;

текст настоящего Регламента с Приложениями.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

13. Размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

25. На сайте Сухобузимского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается следующая информация:

а)
извлечения     из     правовых     актов,     содержащих     положения, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

б)
перечень      документов,      необходимых      для      предоставления муниципальной услуги;

в) образцы оформления заявлений для предоставления муниципальной услуги;

г) форма заявления с возможностью заполнения и распечатывания;

д) сроки предоставления муниципальной услуги;

е) ответы на часто задаваемые вопросы;

ж) режим   работы  специалистов администрации сельсовета;

  14. Информирование о муниципальной услуге при письменном обращении (почтой, по электронной почте)


26. При   информировании  о  муниципальной  услуге   по  письменным запросам заявителей ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий   30   рабочих   дней   с   момента   поступления   письменного запроса.


27. При информировании о муниципальной услуге в форме ответов по электронной почте ответ на обращение отправляется по электронной почте на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий  30 рабочих дней с момента поступление обращения.


28. Ответ на запрос должен содержать: ответ на поставленные вопросы, фамилию,   инициалы  имени  и  отчества  и   номер  телефона  исполнителя.

Письменный ответ подписывается  главой администрации Высотинского сельсовета.

III. Порядок получения муниципальной услуги

15. Последовательность действий получателя муниципальной услуги


29. Получатель муниципальной услуги предоставляет в администрацию документы, необходимые для получения муниципальной услуги, в соответствии с главой 4 подраздела I раздела II административного регламента.


30. Представленные документы проверяются в присутствии заявителя на предмет   полноты   и   соответствия   требованиям,   предъявляемым   к   ним действующим    законодательством,    а   также    правильности    оформления заявления о представлении муниципальной услуги.

31. В случае если заявление о представлении муниципальной услуги было оформлено ненадлежащим образом, заявителю указываются ошибки, подлежащие исправлению, и   предоставляется   возможность   повторного оформления заявления на месте, не выходя из приемного кабинета.

32. В случае если представлен неполный комплект документов или документы оформлены с нарушением установленных требований действующего законодательства, документы возвращаются заявителю.

33. Причины отказа, перечень   недостающих   документов, а  также перечень недостатков,    выявленных    в    представленных    документах, оформляются в письменном виде.

34. После устранения заявителем указанных недостатков повторный отказ в принятии документов по причине наличия недостатков в оформлении документов не допускается, за исключением случаев, когда недостатки были исправлены  не  полностью  или  содержатся  в документах,  которые  при предыдущем обращении не были представлены.

35. При отсутствии замечаний представленные заявителем документы регистрируются специалистом  администрации Подсопочного сельсовета. Заявлению присваивается порядковый номер с указанием даты регистрации. Присвоенный регистрационный номер является подтверждением факта принятия документов от заявителя, а также   основной   информацией  для получения справок о рассмотрении поданного заявления в администрации.

36.  После проведения анализа представленной заявителем документации на соответствие требованиям  законодательства, полноты и правильности оформления поступивших документов:

а) при    соответствии    представленных    документов    установленным требованиям - принимается решение о формировании земельного участка (в случае если данный участок не был сформирован) и дальнейшем его предоставлении;

б) при   несоответствии   документов   установленным   требованиям   - принимается решение об отказе в предоставлении земельного участка с уведомлением заявителя об отказе.

16. Альтернативные способы получения муниципальной услуги

37. Получатели муниципальной услуги помимо личной подачи документов, необходимых для ее получения, могут обратиться за получением муниципальной услуги путем направления     документов почтовым отправлением, подачи документов   через   представителя,   через   Портал  государственных и муниципальных  услуг (функций)   или через многофункциональный центр предоставления   государственных и муниципальных услуг.

17. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

38. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги принимается в случае, если:

а) заявитель представил неполный комплект документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

б) заявитель представил документы, содержащие противоречивые или недостоверные сведения;

в) документы не соответствуют требованиям, указанным в главе 5 подраздела I раздела II административного регламента;

г) документы исполнены карандашом либо имеют подчистки, приписки, зачеркнутые слова или иные, не оговоренные в них исправления, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

д) заявитель не является получателем муниципальной услуги (заявление от имени получателя муниципальной услуги подано лицом, не имеющим на то полномочий). 

18. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
39. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано, в случае невозможности  предоставления испрашиваемого земельного участка по основаниям, предусмотренным федеральными нормативными правовыми актами, законодательством Красноярского края и нормативными правовыми актами органа местного самоуправления (в том числе в случае наличия запретов, арестов на земельный участок, земельный участок изъят или ограничен в обороте).

40. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа направляется заявителю в письменной форме в срок, не превышающий  30 рабочих дней с момента поступление обращения.

III. Административные процедуры

1. Предоставление муниципальной услуги

41. Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства по данному регламенту   осуществляется и на основании заявления гражданина.

Предоставление земельных участков для строительства (размещения) индивидуальных жилых домов осуществляется физическим лицам в собственность или в аренду на срок до 10 лет без предварительного согласования мест размещения объектов на основании решения Администрации сельсовета путем проведения аукционов, если иное не предусмотрено законодательством. 

Предоставление земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства может осуществляться на основании заявления гражданина, заинтересованного в предоставлении земельного участка, без проведения торгов, если после заблаговременной публикации сообщения о наличии предлагаемого для такой передачи земельного участка имеется только одна заявка на его предоставление.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов на выдачу разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства,  рассмотрение представленных документов на предмет правильности заполнения заявки и комплектности приложенных документов, регистрация документов в книге учета входящих документов;

2) правовая экспертиза документов, проверка их законности, проверка представленных сведений о земельном участке на наличие обременений (аренда, безвозмездное пользование, доверительное управление и т.д.), а также на наличие других оснований для отказа в предоставлении земельного участка;

3) отказ в выдаче разрешения на предоставление земельного участка;

4) принятие решения о предоставлении земельного участка и заключение договоров  аренды  или  купли-продажи  земельных  участков  либо  принятие решения о проведении торгов в порядке, установленном Земельным кодексом РФ, Постановлением Правительства от 11 ноября 2002 г. N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной
или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров   аренды   таких   земельных  участков"   (в   случае   поступления   по результатам публикации двух или более заявок), с изменениями №210 от 21.09.2011 г.

Информация о земельных участках, которые предоставляются гражданам и юридическим лицам на определенном праве и предусмотренных условиях (за плату или бесплатно), публикуется администрацией Подсопочного сельсовета, в газете «Ведомости органов местного самоуправления Подсопочного сельсовета» и на Интернет-сайте администрации Сухобузимского района.

5) обеспечение оценки размера арендной платы  (выкупной стоимости) за объект, указанный в заявке;

6) выдача разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

  Блок-схема   последовательности   действий   при   предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 2 к административному регламенту.

2   Прием от заявителя документов, необходимых для предоставления земельных участков для индивидуального жилищного  строительства.

42. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя о предоставлении земельного участка  с приложением необходимых документов.

43. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, принимает заявление и документы, выполняя при этом следующие действия:

-
принимает заявление;

-
на втором экземпляре заявления ставит роспись и дату
приема документов от заявителя (в случае личного обращения заявителя);

-
регистрирует заявление;

-
направляет заявление с пакетом документов на рассмотрение главе сельсовета.

Срок исполнения данного административного действия составляет 1 рабочий день. Результатом исполнения данного административного действия является  регистрация заявления в журнале входящих документов.

3.  Исполнение муниципальной функции.

44. Основанием для начала административной процедуры служит получение визы главы сельсовета  на заявлении либо письменное задание ( поручение).

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист администрации сельсовета (далее -специалист)

45. Специалист:

-
проверяет наличие в заявлении сведений о цели использования земельного участка, его предполагаемых размерах, местоположении и испрашиваемое право на землю;

-
определение разрешенного использования земельного участка;

-
проверяет наличие пакета документов, предоставленного заявителем в соответствии с перечнем документов, указанных в административном регламенте;

46. Специалист, в случае отсутствия оснований для отказа, предусмотренных в административном регламенте осуществляет:

-проведение работ по формированию земельного участка (запрашивает сведения о земельном участке, обеспечивает подготовку проекта распоряжения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и осуществление государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном федеральным
 законом «О
государственном кадастре недвижимости»);

-запрос и получение технических условий, а также информации о плате за подключение к сетям инженерно – технического обеспечения. Определение названных условий осуществляется с учетом получаемых согласований и заключений уполномоченных контрольно-надзорных служб и организаций;

-подготовка проекта распоряжения главы сельсовета  о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка либо подготовка текста информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка в периодическом печатном издании и на официальном сайте в сети «Интернет»;

47. В случае, если по истечению месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка заявления не поступили, то специалист

· готовит проект распоряжения главы о предоставлении земельного участка в аренду,

· готовит проект договора аренды земельного участка, после государственного кадастрового учета такого земельного участка;

В случае поступления двух и более заявлений проводится аукцион по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка  должностное лицо Комитета:

- рассматривает вопрос о бесплатном предоставлении земельного участка если к заявлению прилагаются документы о льготе;

-
готовит проект распоряжения главы сельсовета  о проведении аукциона, после проведения оценки земельного участка в соответствии с законодательством РФ об оценочной деятельности;

-
размещает сообщения о проведении аукциона в периодическом печатном издании и на официальном сайте Сухобузимского района;

-
проводит   аукцион   по   продаже   земельного      участка      либо      права      на заключение договора аренды земельного участка;

-
готовит проект договор купли-продажи либо договор аренды земельного участка по результатам аукциона и обеспечивает подписание.

48. Общие сроки исполнения муниципальной функции при предоставлении земельного участка без проведения аукциона составляет не более 156 дней, при проведении аукциона не более 196 дней и складывается из следующих сроков:

- прием и регистрация заявления и документов от заявителя – 1 рабочий день;

- запрос сведений о земельном участке – не более 30 дней;

- рассмотрение заявления о предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства и принятие решения о проведении аукциона или о предоставлении земельных участков без проведения аукциона -не более 10 дней;

-утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории - не более 30 дней;

-осуществление государственного кадастрового учета земельного участка - не более 30 дней;

-запрос и получение технических условий, а также информации о плате за подключение к сетям инженерно – технического обеспечения. Определение названных условий осуществляется с учетом получаемых согласований и заключений уполномоченных контрольно-надзорных служб и организаций - 20 дней;

-проведение
оценки земельного
участка в соответствии с законодательством РФ об оценочной деятельности – не более 20 дней;

-публикация сообщения о проведении аукциона или приеме заявлений о предоставлении земельных участков без проведения аукциона и размещение сообщения о проведении аукциона на официальном сайте администрации в сети «Интернет» -30 дней;
- подготовка проекта распоряжения  главы сельсовета о предоставлении земельного участка – не более 15 дней;

-проведение торгов по продаже земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка - 1 день;

- подписание договора купли - продажи или аренды земельного участка –не более 10 дней;

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
49.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги несет персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность специалиста, ответственного за  предоставление муниципальной услуги, закрепляется в  должностных инструкциях, разработанных в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

50. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных    административными    процедурами    по    предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудниками, участвующими в  предоставлении   муниципальной   услуги,  осуществляется   главой администрации сельсовета.


51.  Текущий контроль осуществляется путем проведения  проверок соблюдения и исполнения специалистом, ответственным за предоставление   муниципальной   услуги, положений административного  регламента,    иных    нормативных    правовых актов Российской Федерации и Красноярского края, правовых актов муниципального образования «Подсопочный сельсовет».

52.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги  включает   в себя  проведение  проверок,  выявление  и  устранение нарушений прав физических и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения физических и юридических лиц, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников органа местного самоуправления муниципального образования 

53.
По   результатам   проведенных   проверок   в   случае   выявления нарушений    прав    физических    и    юридических    лиц    осуществляется привлечение    виновных    лиц    к    ответственности    в    соответствии    с законодательством Российской Федерации.

54.
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений главы сельсовета.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы администрации сельсовета) и внеплановыми.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

55.
Несоблюдение требований настоящего  административного регламента   сотрудниками   влечет их дисциплинарную и  иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих

56.
Физические, юридические лица,  чьи права и интересы   могут   быть   нарушены   при   предоставлении   муниципальной услуги вправе обжаловать решения и действия (бездействия)  администрации Подсопочного сельсовета, а также должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

57.
При   обжаловании   в   досудебном   граждане, юридические лица, которые обращаются с жалобой, имеют право направить свое обращение:

а)   главе администрации Подсопочного сельсовета;

б)главе администрации района;

в) в иные органы в компетенцию которых входит рассмотрение жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации Подсопочного сельсовета.

58. Физические, юридические лица, подающие жалобу, имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

59. Если   обращение   подается   в   письменной   форме,   оно   должно содержать:

а) наименование   органа,   в   который   направляется   обращение,  либо фамилию, имя, отчество должностного лица, либо должность лица, которому адресуется обращение;

б) полное наименование юридического лица, подающего жалобу, либо фамилию, имя, отчество (при наличии) его руководителя (либо должность иного уполномоченного  лица),  -  в  случае  подачи  жалобы  юридическим лицом, либо фамилию, имя, отчество (при наличии) физического лица, - в случае подачи жалобы физическим лицом;

в) почтовый   адрес,   по   которому   должны   быть   направлены   ответ, уведомление о переадресации;

г) суть обращения;

д) подпись руководителя (иного уполномоченного лица) юридического лица,  -     в  случае  подачи  жалобы  юридическим  лицом, либо  подпись физического лица, - в случае подачи жалобы физическим лицом;

е) дату.

60. К обращению    могут    быть    приложены    копии    документов, подтверждающих изложенную в нем информацию.

61.  При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

62.  В исключительных случаях (при принятии решения о проведении служебной проверки, направлении запросов в иные органы или организации) срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, о чем в обязательном порядке уведомляется заявитель.

63. Рассмотрение обращения не может быть поручено лицам, действия (бездействие) которых обжалуется.

64. В  случае  если  обращение  является  обоснованным,  по  фактам, изложенным в обращении, должна быть назначена служебная проверка в отношении  сотрудников.

65. По   результатам  рассмотрения   обращения   принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

66. Письменный    ответ,    содержащий    результаты    рассмотрения обращения, направляется заявителю почтовым отправлением.

67. Ответ на обращение не дается в случаях, указанных в Федеральном законе от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», а также в следующих случаях:

в жалобе не указаны: фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);


жалоба повторяет содержание ранее направленных обращений, на которые заинтересованному лицу неоднократно давались письменные ответы по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

68. Сообщение о невозможности предоставления ответа на обращение по существу   поставленных   в   нем   вопросов   в   случаях,   указанных   в Федеральном   законе   от   02.05.2006   №59-ФЗ   «О   порядке   рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», направляется заявителю не позднее 15 дней с момента получения обращения с указанием причин.

69. В случае если в обращении содержится вопрос, на который автору обращения ранее давались письменные ответы по существу и в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава сельсовета,  вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

70. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов,    противоправных    решениях,    действиях    или    бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном    поведении    или    нарушении    служебной    этики    путем направления    письменного    обращения    почтовый    связью    на    адрес   администрации Подсопочного сельсовета или на его электронную почту ( адреса указаны в приложении 1 к административному регламенту).

71. Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер и решения, и направление письменных ответов заинтересованным лицам и заявителям.

72. Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято, то заявители вправе обжаловать действия (бездействия) специалистов и решения должностных лиц в судебном порядке в    соответствии    с    законодательством    Российской Федерации.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

Место предоставления муниципальной услуги:  

Администрации Подсопочного сельсовета  

663046, Красноярский край, Сухобузимский район, с. Подсопки, ул.Новая,15-2

Адрес электронной почты: admpodsopki@mail.ru
Справочные телефоны администрации:

Специалист администрации  8(391)9937-237

 График приема посетителей по процедуре предоставления прав на  земельные участки: понедельник-пятница с 8-00 до 16-00 перерыв на обед с 12-00 до 13-00.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

Блок-схема общей последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 
[image: image1]

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

 Документы,
прилагаемые к заявлению о предоставлении земельного участка,
для индивидуального жилищного строительства

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица.

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

3.  Копия документа, дающего право на получение льготы при предоставлении земельного участка.

4. Кадастровый паспорт земельного участка, оформленный и удостоверенный в установленном порядке (в случае если земельный участок прошел государственный кадастровый учет) или кадастровый план соответствующей территории.

5.   Документы, подтверждающие права заявителя на земельный участок (в случае предусмотренном законодательством РФ).

6. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый  участок- предоставляется в порядке взаимодействия.
  земельный 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4    

	
	Главе Подсопочного сельсовета

____________________________

От __________________________

  Ф.И.О., паспортные данные).

Адрес заявителя (ей)

______________________________ 

                                       (место регистрации физического лица)

 ______________________________                              

                                                                   Телефон (факс) заявителя(ей)

 _____________________________




                                                  Заявление

     о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства

    Прошу(сим) предоставить____________________________________________ ________________________________________________________

                          (испрашиваемое право на земельный участок)

земельный  участок,  находящийся  в  государственной  собственности:

местоположение земельного участка____________________________________ ориентировочная площадь земельного участка___________________кв. м,

предполагаемая цель использования земельного участка_____________________

 _______________________________________________________________________ .

Иные сведения о земельном участке 

________________________________________________________________________ 

   (Кадастровый номер, если земельный участок поставлен  на  государственный  кадастровый  учет)

Приложение:_____________________________________________________________ 

Не возражаю против получения (передачи) Вами сведений обо мне, содержащих мои персональные данные в документальной (электронной) форме. Настоящее заявление может быть отозвано мной в письменной форме.

Заявитель: _____________________________                         Подпись 

Ф.И.О. физического лица)

"__"  _____ 20__г.                                              

         КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДСОПОЧНОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.06.2015 г.


            с.Подсопки

                         
№ 44-п

	15.06.2015         
	 

	
	


Об утверждении административного

 регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление

порубочного билета и (или) разрешения 

на пересадку деревьев и кустарников»

В целях организации и утверждения единого порядка предоставления муниципальных услуг в электронном виде на территории муниципального образования Подсопочный сельсовет, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  руководствуясь Уставом Подсопочного сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:

            1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» согласно приложению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официального опубликования в печатном издании «Ведомости органов местного самоуправления Подсопочного сельсовета».

Глава администрации                                                              В.Я.Даммер

Приложение 

к постановлению администрации Подсопочного сельсовета

от 15.06.2015 г. № 44-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ПОРУБОЧНОГО БИЛЕТА И (ИЛИ) РАЗРЕШЕНИЯ НА ПЕРЕСАДКУ ДЕРЕВЬЕВ И КУСТАРНИКОВ»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги предоставления порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников», рассмотрение заявлений о предоставлении земельных участков,  государственная  собственность на которые  не разграничена, в аренду (далее - Услуга).

1.2. Предметом регулирования Регламента являются правоотношения, возникающие при обращении физических и юридических лиц по вопросу реализации права по предоставлению порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников».

1.3. Регламент размещается на Интернет-сайте Сухобузимского района, также на информационных стендах, расположенных в администрации Подсопочного сельсовета по адресу: 663046, Красноярский край, Сухобзимский район, с.Подсопки , ул.Новая, д.15-2.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги –  «предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Подсопочного сельсовета (далее - администрация). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является специалист администрации.

Место нахождения: Красноярский край, Сухобузимский район, с.Подсопки, ул.Новая, д.15-2 

Почтовый адрес:  663046, Красноярский край, Сухобузимский район, с.Подсопки, ул.Новая, д.15-2 

Приёмные дни: понедельник – пятница, суббота, воскресенье – выходные дни.

График работы: с 8-00 до 16-00,   (обеденный перерыв с 12-00 до 13-00)

Телефон/факс: 8(39199)37237/ 8(39199)37235, адрес электронной почты 
admpodsopki@mail.ru.

Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста(ов) администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.3. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические  лица, заинтересованные в получении муниципальной услуги, либо их уполномоченные представители (далее - заявитель).  
От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).

2.4. Результатом предоставления Услуги является: 

2.4.1. Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников;
2.4.2. Отказ в выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников;
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 дней со дня письменного обращения заявителя по почте или в день обращения при личном устном обращении.

2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является:

1) Конституция Российской  Федерации;

2) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) Гражданским кодексом Российской Федерации ;

4) Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

5) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

6) Законом Красноярского края от 05.12.2013 № 5 – 1912 «О порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля»;

7) Законом Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных отношений в Красноярском крае»;  

8) Уставом Подсопочного сельсовета;

9) настоящим Административным регламентом.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - документы):

1) заявление;

2) копии учредительных документов юридического лица;

3) копии документов, удостоверяющих личность гражданина;

4) копии документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя;

5) для юридического лица - справка (копии договора) о наличии банковского счета, вклада;

6) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица);

7) выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);

8) бухгалтерский баланс за последний отчетный период;

9) отчет о прибылях и убытках за последний отчетный период;

10) декларация о доходах за последний отчетный период (для индивидуального предпринимателя);

11) сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год с отметкой налогового органа по форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным по контролю и надзору в области налогов и сборов;

12)   Акт обследования зеленых насаждений;

13) Перечетная ведомость зеленых насаждений, подлежащих вырубке и (или) обрезке, заверенная печатью балансодержателя  территории;

14) План территории с точным указанием вырубаемых и подлежаших обрезке деревьев и кустарников, заверенный печатью балансодержателя территории;

15) Договор с подрядной организацией на выполнение работ по вырубке и (или) обрезке деревьев и кустарников;

16) Доверенность на право получения Порубочного билета, оформленная в установленном порядке, выданная представителю заявителя.

Документы, указанные в подпунктах 1, 12-16 настоящего пункта, представляются Заявителем самостоятельно.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2 - 11 настоящего пункта, Администрация Подсопочного сельсовета запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия в федеральных органах исполнительной власти, органах государственного внебюджетного фонда, исполнительных органах государственной власти субъекта Российской Федерации, органах местного самоуправления, а также в подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях. Заявитель вправе представлять данные документы по собственной инициативе.

2.8. Запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-   представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-   осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов:

- текст документа написан неразборчиво;

- в документах имеются подчистки, подписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- не представлены документы, указанные в пункте 2.7  настоящего регламента.

- представление заявителем документов, не соответствующих установленным требованиям;

-  представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых для получения государственной услуги, предусмотренных Регламентом;

- представление заявителем документов,  содержащих противоречивые сведения;
- отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности в случае подачи заявки на предоставление государственной услуги, подлежащей выдаче третьему лицу.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 20 минут.

Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 20 минут.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

Помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями. На информационном стенде в Учреждении размещается перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги.

Рабочее место специалистов Учреждения, участвующих в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги офисной техникой.

Помещения для предоставления муниципальной услуги по возможности размещаются в максимально удобных для обращения местах.

В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.15. На информационном стенде в администрации размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- перечень предоставляемых муниципальных услуг, образцы документов (справок).

- образец заполнения заявления;

- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации и отдела;

- административный регламент;

- адрес официального сайта Учреждения в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур в рамках ее предоставления;

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственное обращение заявителя (при личном обращении);

- ответ на письменное обращение.

3.2. Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами:

- посредством личного обращения;
- обращения по телефону;

- посредством письменных обращений по почте;

- посредством обращений по электронной почте.

3.3. Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

3.4. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста администрации с заявителями:

при личном обращении заявителей специалист администрации должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос. В конце консультирования специалист отдела, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).

Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста отдела, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации (заместителем главы администрации) либо уполномоченным должностным лицом. 

3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист в вежливой форме четко и подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.6. Ответ на письменное обращение о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется в течение 15 календарных дней со дня регистрации этого обращения.

3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур: 

3.7.1. При направлении документов по почте:

- приём, регистрация заявления и приложенных копий документов от заявителя, направление документов в администрацию для предоставления муниципальной услуги;

- подготовка ответа и направление его по почте заявителю.

Результатом исполнения административного действия является направление соответствующего документа заявителю. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 30 дней.

3.7.2. При личном обращении заявителя:

- приём заявителя, проверка документов (в день обращения);

- предоставление соответствующей информации заявителю.

Результатом исполнения административного действия является предоставление заявителю соответствующего документа. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 30 минут.

3.7.3. Ответственный исполнитель в случае, указанном в пункте 2.11. настоящего Административного регламента, не позднее 2 дней со дня получения заявления и документов от главы формирует и направляет межведомственные запросы в федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся соответствующие сведения.

Порядок направления межведомственных запросов, а также состав информации, которая необходима для оказания государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Регламентом осуществляется заместителем главы Подсопочного сельсовета и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами (специалистами) действующего законодательства, а также положений Регламента.

4.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных лиц (специалистов).

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов), в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5.   Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в органа, предоставляющего муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы органа, предоставляющего муниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы;

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте;                                                                                                                              5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы;

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.



                                                                                                                                                                                                         Приложение  

         к административному регламенту

	Сведения о заявителе:

_________________________________ 
(ФИО, полное наименование организации и организационно-правовой формы юридического лица)

в лице: (для юридических лиц) _________________________________ 
(ФИО руководителя или иного уполномоченного лица)

Документ, удостоверяющий личность
_________________________________ 
                           (вид документа)

_________________________________ 
                           (серия, номер) 

_________________________________ 
                         (кем, когда выдан)

Адрес фактического проживания (места нахождения)

_________________________________ 
Сведения о государственной регистрации 

юридического лица (индивидуального предпринимателя):

ОГРН (ОГРНИП)_____________________

Контактная информация

тел.______________________

эл.почта __________________


	                    Главе муниципального образования (указать наименование)
                                 

	
	_____________________________

 (ФИО должностного лица)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить муниципальную  услугу по оформлению порубочного билета и (или) разрешения  на пересадку деревьев и кустарников.

Документы и (или) информация, необходимые для получения муниципальной услуги прилагаются.

Конечный результат предоставления государственной услуги прошу: 

- вручить лично, направить по месту фактического проживания (места нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием порталов государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа; 

- или направить по электронной почте, представить с использованием порталов государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа электронную выписку о записи, содержащей сведения о конечном результате предоставления государственной услуги (нужное подчеркнуть).

Решение об отказе в приеме запроса и документов (информации, сведений, данных), необходимых для получения муниципальной  услуги прошу: вручить лично, направить по месту фактического проживания (места нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием порталов государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу: вручить лично, направить по месту фактического проживания (места нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием порталов государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

	Подпись  _______________               
	___________________________________________
(расшифровка подписи)

	Дата        _______________
	


   Запрос принят:

	ФИО должностного лица, уполномоченного принявшего запрос
	

	Подпись _______________               
	__________________________________________
                               (расшифровка подписи)

	Дата        _______________
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прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренных ст. 46 Градостроительного кодекса РФ





 


межведомственное информационное взаимодействие





 


проверка представленных документов








подготовка, регистрация и выдача градостроительного плана


земельного участка











Прием заявления и документов, их регистрация





Регистрация  заявления и прилагаемых к нему документов





Рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги





Подготовка проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа








Подготовка проекта  постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование, проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельным участкам в трех экземплярах 





Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.





Выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа








Выдача заявителю постановления Уполномоченного органа о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование, договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельным участкам в трех экземплярах
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