КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ НАХВАЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА


РАСПОРЯЖЕНИЕ


«12» декабря 2022 г.                     с. Нахвальское                              № 54-р

О внесении изменений в распоряжение
№ 61-р от 24.12.2018 г. 
«Об утверждении учетной политики
 для целей бюджетного учета»

В соответствии с Федеральным Законом от 06.12.2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Приказом Минфина России от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении Единого Плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления», Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления»:

 РАСПОРЯЖАЮСЬ:

Внести изменения в Учетную политику для целей бюджетного учета Администрации Нахвальского сельсовета следующие изменения:
1. Раздел 1 «Организационные положения» дополнить нормативными актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета Нахвальского сельсовета: 
- Приказ Минфина России от 07.12.2018 N 256н СГС "Запасы";
- Приказ Минфина России от 30.05.2018 N 124н СГС "Резервы", 
- Приказ Минфина России от 15.11.2019 N 184н СГС "Выплаты персоналу»; 
- Приказ Минфина России от 15.11.2019 N 181н  СГС "Нематериальные активы".
2.  Внести изменения в приложения к учетной политике:
-  приложение  к Учетной   политике   № 3 «График документооборота» изложить в новой редакции в соответствии с Приказом Минфина России № 52н от  30.03.2015 г. согласно приложения № 1 к настоящему распоряжению;
[bookmark: _title_10][bookmark: _ref_590961]- приложение  к Учетной   политике   № 9 «Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств» изложить в новой редакции согласно приложения № 2 к настоящему распоряжению;
- добавить приложение № 15 к учетной политике «Форма акта проверки соответствия фактических показаний спидометра показаниям в путевом листе» согласно приложения № 3 к настоящему распоряжению;
3. Контроль за исполнением распоряжения возложить на главного бухгалтера администрации.  
4. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента его подписания.

Глава администрации                                                                        Н.И. Гимбал
Нахвальского сельсовета

Приложение № 1 
к распоряжению 
от 12.12.2022 г. № 54-р

Приложение № 3 к учетной политике
График документооборота
	№ Формы
	Наименование
	Должностные лица, ответственные за составление и получение
	Ф.И.О.
	Должностные лица, подписывающие документ
	Ф.И.О.
	Срок предоставления документа
	Срок предоставления документа в бухгалтерию

	0504402
	Расчетная ведомость
	Специалист 1 категории
	И.М. Бугай
	Специалист 1 категории
	И.М. Бугай
	Последний день месяца
	Последний день месяца

	0504101
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов
	Главный бухгалтер
	Ю.В. Неруш
	Глава администрации
Главный бухгалтер
МОЛ

	Н.И. Гимбал
Ю.В. Неруш

	Фактический
	Следующий день после подписания 

	0504104
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме
автотранспортных средств)
	Главный бухгалтер
	Ю.В. Неруш
	Глава администрации
Главный бухгалтер
МОЛ

	Н.И. Гимбал
Ю.В. Неруш

	Фактический
	Следующий день после подписания 

	0504105
	Акт о списании транспортного средства
	Главный бухгалтер
	Ю.В. Неруш
	Глава администрации
Главный бухгалтер
МОЛ

	Н.И. Гимбал
Ю.В. Неруш

	Фактический
	Следующий день после подписания 

	0504103
	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств
	Главный бухгалтер
	Ю.В. Неруш
	Глава администрации
Главный бухгалтер
МОЛ

	Н.И. Гимбал
Ю.В. Неруш

	Фактический
	В день составления 

	0504505
	Авансовый отчет
	Главный бухгалтер
	Ю.В. Неруш
	Глава администрации
Главный бухгалтер
МОЛ

	Н.И. Гимбал
Ю.В. Неруш
сотрудник
	Фактический
	Следующий день после подписания 

	0504102
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов
	Главный бухгалтер
	Ю.В. Неруш
	Глава администрации
Главный бухгалтер
МОЛ

	Н.И. Гимбал
Ю.В. Неруш

	Фактический
	В день составления 

	0310001
	Приходный кассовый ордер
	Специалист 1 категории
	И.М. Бугай
	Глава администрации
Главный бухгалтер
	Н.И. Гимбал
Ю.В. Неруш

	Фактический
	В день составления 

	0310002
	Расходный кассовый ордер
	Специалист 1 категории
	И.М. Бугай
	Глава администрации
Главный бухгалтер
 Специалист 1 категории
	Н.И. Гимбал
Ю.В. Неруш
И.М. Бугай
	Фактический
	Следующий день после подписания 

	0310003
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров
	Специалист 1 категории
	И.М. Бугай
	Глава администрации
Главный бухгалтер
 Специалист 1 категории
	Н.И. Гимбал
Ю.В. Неруш
И.М. Бугай
	Фактический
	Следующий день после подписания 

	0504220
	Акт о приемке материалов (материальных ценностей)
	Главный бухгалтер
	Ю.В. Неруш
	Глава администрации
МОЛ

	Н.И. Гимбал

	Фактический
	Следующий день после подписания 

	0345001
	Путевой лист легкового автомобиля
	Водитель
	
	Глава администрации
Водитель

	Н.И. Гимбал

	Фактический
	Следующий день после подписания 

	0345004
	Путевой лист грузового автомобиля
	Водитель
	
	Глава администрации
Водитель

	Н.И. Гимбал

	Фактический
	Следующий день после подписания

	0345005
	Путевой лист грузового автомобиля
	Водитель
	
	Глава администрации
Водитель

	Н.И. Гимбал

	Фактический
	Следующий день после подписания

	0504143
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря
	Главный бухгалтер
	Ю.В. Неруш
	Глава администрации
Главный бухгалтер
МОЛ
	Н.И. Гимбал
Ю.В. Неруш

	Фактический
	В день составления 

	0504210
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	Главный бухгалтер
	Ю.В. Неруш
	Глава администрации
Главный бухгалтер
МОЛ
	Н.И. Гимбал
Ю.В. Неруш

	Фактический
	В день составления 

	0504230
	Акт о списании материальных запасов
	Главный бухгалтер
	Ю.В. Неруш
	Глава администрации
Главный бухгалтер
МОЛ
	Н.И. Гимбал
Ю.В. Неруш

	Фактический
	Следующий день после подписания

	0504401
	Расчетно-платежная ведомость
	Специалист 1 категории
	И.М. Бугай
	Специалист 1 категории
	И.М. Бугай
	Фактический
	В день составления

	0504403
	Платежная ведомость
	Специалист 1 категории
	И.М. Бугай
	Специалист 1 категории
	И.М. Бугай
	Фактический
	В день составления

	0504417
	Карточка-справка
	Главный бухгалтер
Специалист 1 категории
	Ю.В Неруш
И.М. Бугай
	Главный бухгалтер
Специалист 1 категории
	Ю.В. Неруш
И.М. Бугай
	Фактический
	В день составления

	0504421
	Табель учета использования рабочего времени и расчета
заработной платы
	Глава администрации
	Н.И. Гимбал
	Глава администрации
	Н.И. Гимбал
	Фактический
	Следующий день после подписания

	0504425
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при
предоставлении отпуска, увольнении и других случаях
	Специалист 1 категории
	И.М. Бугай
	Специалист 1 категории
	И.М. Бугай
	Фактический
	В день составления

	0504514
	Кассовая книга
	Специалист 1 категории
	И.М. Бугай
	Главный бухгалтер
Специалист 1 категории
	Ю.В. Неруш
И.М. Бугай
	Фактический
	В день составления

	0504816
	Акт о списании бланков строгой отчетности
	Главный бухгалтер
	Ю.В. Неруш
	Глава администрации
Главный бухгалтер
Специалист 1 категории
	Н.И. Гимбал
Ю.В. Неруш
И.М. Бугай
	Фактический
	В день составления

	0504835
	Акт о результатах инвентаризации
	Главный бухгалтер
	Ю.В. Неруш
	Глава администрации
Главный бухгалтер
Специалист 1 категории
	Н.И. Гимбал
Ю.В. Неруш
И.М. Бугай
	Фактический
	В день составления

	
	Договора на предоставление услуг, о приобретении ТМЦ, работ, услуг
	Глава администрации
	Н.И. Гимбал

	Глава администрации
	Н.И. Гимбал

	Фактический
	Следующий день после подписания, но не позднее дня передачи в бухгалтерию финансовых документов на оплату

	
	Акты выполненных работ, накладные, счета-фактуры, счета, товарные накладные, квитанции, товарные чеки и т.п.
	Глава администрации
	Н.И. Гимбал

	Глава администрации
	Н.И. Гимбал

	Фактический
	Следующий день после подписания

	
	Приказы (по личному составу)
	Глава администрации
	Н.И. Гимбал

	Глава администрации
	Н.И. Гимбал

	Фактический
	Следующий день после подписания



Приложение № 2 
к распоряжению 
от 12.12.2022 г. № 54-р

Приложение № 9 к учетной политике

Порядок проведения инвентаризаций в администрации Нахвальского сельсовета

1. Порядок проведения ежегодной инвентаризации имущества и материальных запасов администрации Нахвальского сельсовета перед составлением годового отчета (в том числе на забалансовых счетах).
[bookmark: _ref_1662957]Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными учета и проверка полноты и корректности отражения в учете обязательств.
[bookmark: _ref_1662959]Инвентаризация основных средств должна проводиться один раз в год перед заверешением финансового года (Приказ Минфина России от 29.07.1998 г. № 34н). 
Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации в течение отчетного периода может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации.
[bookmark: _ref_1662960]Распорядительный акт о проведении инвентаризации составляется перед началом инвентаризации (форма № ИНВ-22).
          В распорядительном акте о проведении инвентаризации (форма № ИНВ-22) указываются:
- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации;
- даты начала и окончания проведения инвентаризации;
- причина проведения инвентаризации.
[bookmark: _ref_1662961]Членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты, которые способны оценить состояние имущества и обязательств. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть включены специалисты, осуществляющие внутренний контроль.
[bookmark: _ref_1662962]Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации готовит план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства РФ, нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, организации и ведению учета имущества и обязательств, знакомит членов комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.
[bookmark: _ref_1662964]Фактическое наличие имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель должен предоставить членам комиссии необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.).
[bookmark: _ref_1662965]Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов.
[bookmark: _ref_1671727]Обязанности и права инвентаризационной комиссии и иных лиц при проведении инвентаризации:
[bookmark: _ref_1671728]Председатель комиссии обязан:
- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;
- определять методы и способы инвентаризации;
- распределять направления проведения инвентаризации между членами комиссии;
- организовывать проведение инвентаризации согласно утвержденному плану (программе);
- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе инвентаризации;
- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.
[bookmark: _ref_1671729]Председатель комиссии имеет право:
- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом ограничений, установленных законодательством;
- давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых для проверки документов и сведений (информации);
- получать от должностных и материально ответственных лиц письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации, копии документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта инвентаризации;
- привлекать по согласованию с руководителем должностных лиц к проведению инвентаризации;
- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения инвентаризации нарушений и недостатков.
[bookmark: _ref_1671730]Члены комиссии обязаны:
- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;
- проводить инвентаризацию в соответствии с утвержденным планом (программой);
- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе инвентаризации нарушениях и злоупотреблениях;
- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.
[bookmark: _ref_1671731]Члены комиссии имеют право:
- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом ограничений, установленных законодательством;
- ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им необходимых для проверки документов и сведений (информации).
[bookmark: _ref_1671732]Руководитель и проверяемые должностные лица в процессе контрольных мероприятий обязаны:
- предоставить инвентаризационной комиссии оборудованное персональным компьютером помещение, позволяющее обеспечить сохранность переданных документов;
- оказывать содействие в проведении инвентаризации;
- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, необходимые для проверки;
- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации.
[bookmark: _ref_1671733]Инвентаризационная комиссия несет ответственность за качественное проведение инвентаризации в соответствии с законодательством РФ.
[bookmark: _ref_1671734]Члены комиссии освобождаются от выполнения своих функциональных обязанностей по основной занимаемой должности на весь срок проведения инвентаризации.
[bookmark: _ref_1680419]Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации:
[bookmark: _ref_1680420]Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его местонахождения. Фактически наличествующее имущество, не учтенное по каким-либо причинам, подлежит принятию к учету.
[bookmark: _ref_1689153]Оформление результатов инвентаризации и регулирование выявленных расхождений:
[bookmark: _ref_1697826]На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным учета, составляются Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В них фиксируются установленные расхождения с данными учета: недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. Ценности, не принадлежащие на праве оперативного управления, но числящиеся в учете на забалансовых счетах, вносятся в отдельную ведомость.
[bookmark: _ref_1697827]По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных учета.
[bookmark: _ref_1697828]По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии готовит для руководителя предложения:
- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо по списанию;
- оприходованию излишков;
- необходимости создания (корректировки) и определения величин оценочных резервов в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;
- списанию невостребованной кредиторской задолженности;
- оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;
- иные предложения.
[bookmark: _ref_1697829]На основании инвентаризационных описей комиссия составляет Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к Акту прилагается Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092).
[bookmark: _ref_1697830]По результатам инвентаризации руководитель издает распорядительный акт.
2. Порядок проведения ежеквартальной инвентаризации денежных документов
Цель проведения инвентаризации кассы — проверка правильности и реальности текущего учета кассовых операций, выявление ошибок в расчетах, контроль над сохранностью денежных средств и денежных документов в кассе, соблюдение принципа материальной ответственности должностных лиц.
Проведение инвентаризации кассы обязательно:
- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;
- при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);
- при установлении фактов хищений, злоупотреблений, порчи ценностей;
- при форс-мажорных обстоятельствах, в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций;
-при ликвидации (реорганизации) организации перед составлением ликвидационного (разделительного) баланса.
Внеплановая инвентаризация кассы (ревизия) может проводиться:
- для усиления системы внутреннего контроля на предприятии;
- выявления причины возникшей ошибки в учете;
- по требованию ревизоров, следственных и контрольных органов.
Непосредственно перед началом проведения инвентаризации все кассовые операции прекращаются, комиссии предоставляются последние приходные и расходные кассовые документы. Материально ответственные лица подтверждают, что все расходные и приходные документы сданы в бухгалтерию или переданы комиссии, все ценности, поступившие под их ответственность, оприходованы, все выбывшие средства списаны в расход.
Далее проводится сама инвентаризация кассы, которая включает в себя полный подсчет имеющегося в кассе. Пересчет денежных документов производится под строгим наблюдением всех членов комиссии. Выявленную сумму денежных документов сравнивают с остатками по данным первичных документов и бухгалтерской программы.
Для оформления результатов инвентаризации денежных средств в кассе, а также разных ценностей и документов (наличных денег, марок, чеков, талонов (чековых книжек) и других), находящихся в кассе оформляется «Акт инвентаризации наличных денежных средств» по форме ИНВ-15 и «Инвентаризационная опись ценных бумаг и бланков документов строгой отчетности» по форме ИНВ-16.
Результаты проведенной инвентаризации денежных средств в кассе оформляются актом в двух экземплярах и подписываются всеми членами комиссии и лицами, ответственными за сохранность ценностей, и доводятся для сведения руководителя организации. Один экземпляр акта передается в бухгалтерию организации, второй остается у материально ответственного лица.
При смене материально ответственных лиц акт составляется в трех экземплярах. Один экземпляр передается материально ответственному лицу, сдавшему ценности, второй — материально ответственному лицу, принявшему ценности, и третий — в бухгалтерию.

3. Порядок проведения ежеквартальной инвентаризации расчетов с поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами

Цель проведения инвентаризации расчетов с поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами - выявление действительных масштабов дебиторской и кредиторской задолженности организации. В данном типе инвентаризации необходимо провести сверку расчетов по каждому контрагенту в разрезе отдельных договоров и оснований, что подтверждается актами сверок взаиморасчетов.
Чтобы выявить действительные объемы задолженности перед бюджетом (по налогам), а также внебюджетными фондами (по страховым взносам), целесообразно обратиться в ФНС или в ФСС с запросом о выдаче справки о состоянии расчетов с налоговой службой, а также по страховым взносам. Ежеквартально акт сверки взаиморасчетов
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Приложение № 15 к учетной политике

Форма акта проверки соответствия фактических показаний спидометра показаниям в путевом листе

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	УТВЕРЖДАЮ

	Глава администрации ___________Н.И. Гимбал




Акт проверки соответствия фактических показаний спидометра показаниям в путевом листе
с. Нахвальское                                                                  «__» ___________20___г.


 В соответствии с учетной политикой администрации Нахвальского сельсовета, утвержденной распоряжением № 61-р от 24.12.2018 г. комиссией в составе председателя – (должность, Ф.И.О.), членв комиссии - (должность, Ф.И.О.), (должность, Ф.И.О.), в присутствии водителей - (должность, Ф.И.О.), была проведена проверка соответствия фактических показаний спидометра и показаний спидометра, указанных в путевых листах.
В результате проведения проверки были сняты следующие показания:


	№ п/п
	Дата
	Гос.номер автомобиля
	Ф.И.О. водителя
	Показания спидометра при выезде из гаража
	Показания спидометра при возвращении в гараж

	
	
	
	
	Факти-ческие показания
	Показа-ния в путевом листе
	Фактические показания
	Показа-ния в путевом листе

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	




Заключение комиссии ____________________________________________
_______________________________________________________________

	Председатель комиссии  _____________должность, ФИО

	Члены комиссии: _____________должность, ФИО


Ознакомлен ___________ должность, ФИО




