КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН   

АДМИНИСТРАЦИЯ АТАМАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13 мая 2015 г.                                  с. Атаманово                                    № 42-п  

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов недвижимости, включая требования к структуре адреса» на территории муниципального образования Атамановский сельсовет
        В соответствии с Федеральным закона от 27.07.2010   N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003  N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», Уставом Атамановского сельсовета Сухобузимского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:
          1. Утвердить  административный   регламент   по предоставлению муниципальной услуги  «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов  недвижимости, включая требования к структуре адреса» на территории муниципального образования Атамановский  сельсовет.

2. Контроль за исполнением постановления  оставляю  за  собой.

3. Отменить Постановление администрации Атамановского сельсовета от 01.07.2014 № 68-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов земельным участкам, зданиям, сооружениям и помещениям на территории муниципального образования»».
4. Настоящее постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в «Ведомостях органов местного самоуправления Атамановского сельсовета» и подлежит размещению на официальном сайте Сухобузимского района.

Глава администрации                                                          В.А. Мельников 
Исп. Качина М.А.

36-350
Приложение № 1 
к постановлению

Администрации Атамановского

сельсовета от 13.05.2015 № 42-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ   МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ  
«ПРИСВОЕНИЕ, ИЗМЕНЕНИЕ И АНУЛИРОВАНИЕ АДРЕСОВ ОБЪЕКТОВ НЕДВИЖИМОСТИ, ВКЛЮЧАЯ ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРЕ АДРЕСА» НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АТАМАНОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ»
1. Общие положения

Административный регламент по предоставлению  образования Атамановский  сельсовета также требования к структуре адреса. муниципального  на территории  недвижимости   объектов   адресов  и аннулированию присвоению, изменению  образования Атамановский сельсовет» (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по  муниципального  на территории  недвижимости, включая требования к структуре адреса  объектам   адресов  и аннулирование изменение , Присвоение « услуги   муниципальной 
1.1. Наименование  услуги   муниципальной 
 ).
 услуга   муниципальная  образования Атамановский сельсовет (далее по тексту -  муниципального  на территории недвижимости   объектов  адресов   изменение и аннулирование 
Присвоение,

 Организацию предоставления  осуществляет специалист администрации Атамановского сельсовета. услуги   муниципальной 
1.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

предоставление  услуги   муниципальной 

 - Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";


- Постановление Правительства РФ от 19.11.2014г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;


- Устав  Атамановского сельсовета Сухобузисмкого района Красноярского края
2. Описание результатов предоставления  услуги   муниципальной 

 Результатом предоставления  являются:
 услуги   муниципальной 
- ");
 недвижимости  объекта   адреса )  изменении или аннулировании  ( присвоении  (принятие Постановления Главы сельсовета "О  недвижимости   объекта  адреса или аннулирование  изменение  присвоение,
- отказ в  с указанием причин).
 адреса )  изменении или аннулировании ( присвоении  (подписанное Главой сельсовета письмо об отказе в  адреса )  изменении или аннулировании ( присвоении 
3. Описание заявителей
 
Заявителями являются физические и юридические лица.

3.1. Требования к порядку предоставления  услуги   муниципальной 
3.1.1 Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

 3.1.1.1 Информация о муниципальной услуге предоставляется при личном или письменном обращении заявителя в администрацию Атамановского сельсовета, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.


3.1.1.2. Местонахождение администрации Атамановского сельсовета: 663043, Красноярский край, Сухобузимский район, с. Атаманово, ул. Октябрьская, 31.
График приема администрации Атамановского сельсовета:

Понедельник-пятница - с 8-00 до 16-00;

обеденный перерыв – с 12-00 до 13-00.


3.1.1.3. Справочный телефон администрации Атамановского сельсовета:    8(39199) 36-350; 8(39199) 36-484.
  3.1.1.4. Адрес электронной почты администрации Атамановского сельсовета: admas2007@yandex.ru.
  

3.1.1.5. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе электронной почты, графике (режиме) работы администрации Атамановского сельсовета, а также информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещаются на Интернет-сайте администрации Сухобузимского района. Консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами общего отдела администрации Атамановского сельсовета по вопросам:

3.1.1.6. Времени приема документов.


3.1.1.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


3.1.1.8. Источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.1.9. Часы предоставления консультаций по телефону, а также приема документов:

Понедельник-пятница - с 8-00 до 16-00;

обеденный перерыв – с 12-00 до 13-00.


3.1..1.10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.1.1.11. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

3.1.1.12. предоставляется бесплатно.
 услуга   Муниципальная 
4. Сроки предоставления  услуги   муниципальной 

4.1. Срок предоставления .
 услуги   муниципальной  не может превышать 18 дней с момента поступления заявления на предоставление  услуги   муниципальной 

4.2. Выдача документа, являющегося результатом предоставления  с указанием причин), осуществляется в течение трех дней с момента регистрации документа.
 недвижимости   объекта   адреса )  изменении  ( присвоении ", письма об отказе в  недвижимости   объекта  адреса  изменении, аннулировании  присвоении,  (постановления Главы сельсовета "О  услуги   муниципальной 

4.3. Регистрация заявления на предоставление  осуществляется в течение рабочего дня. услуги   муниципальной 

4.4.Направление после регистрации заявления на рассмотрение осуществляется в течение одного дня.


4.5. Рассмотрение заявления и пакета документов не должно превышать одного дня.


4.6. Подготовка проекта постановления Главы сельсовета "О  с указанием причин (далее - письмо об отказе) не должна превышать 18 дней с момента регистрации заявления.
 недвижимости   объекта   адреса   изменении  или аннулировании   присвоении, " (далее – постановление Главы) или письма об отказе в  недвижимости   объекта   адреса  или аннулировании изменении   присвоении, 
5. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


5.1.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов является:


- выявление несоответствий в представленных документах;


- необходимость представления недостающих документов;


-поступление заявления собственника помещения или уполномоченного им лица о приостановлении предоставления муниципальной услуги;


- на основании определения или решения суда.

6. Перечень оснований для  отказа в предоставлении  услуги   муниципальной 
 
6.1.  ответ межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;


6.2. документы, обязанность по представлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулировании его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации. Выявление допущенных нарушений осуществляется следующим образом:

6.2.1. Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов проводится специалистом администрации Атамановского  сельсовета, осуществляющим прием заявления, проводится проверка представленных документов на соответствие перечню, предусмотренному подпунктом 6. настоящего Административного регламента.


6.2.2. Подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов проводится специалистом администрации Атамановского сельсовета, ответственным за адресное хозяйство, изучается содержание документов, приложенных к заявлению, осуществляется подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов.


6.2.3.  Специалист администрации Атамановского сельсовета, ответственный за адресное хозяйство, осуществляет обследование территории на местности, где расположен объект недвижимости, для которого устанавливается адрес, а также осуществляет взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости.

  
 В случае установления адреса объекту недвижимости на территории, где не поименованы элементы уличной сети, в установленном порядке выполняется процедура присвоения названия элементу уличной сети.


6.2.4.   В случае предоставления заявителем документов, из которых усматривается, что объект недвижимости имеет адрес, отличающийся от адресов, используемых в представленных документах, специалист администрации Атамановского сельсовета, ответственный за адресное хозяйство, на основании архивных документов и записей производит идентификацию отношения данного объекта недвижимости и используемых адресов.


6.3. отсутствуют случаи и  условия для присвоения объекту адресации адреса его изменении или аннулировании адреса


6.4. отказ заявителя (представителя заявителя) от предоставления муниципальной услуги. 


6.5. Муниципальная услуга не предоставляется лицу, обратившемуся с заявлением о присвоении адреса временным строениям (киоск, павильон и д.р.).

6.6. наличие правового акта администрации Атамановского  сельского поселения об изменении или переименовании улиц;


6.7. линейным объектам (железнодорожные пути, тупики и обслуживающие их объекты, инженерные коммуникации, линии электропередач, дороги и обслуживающие их объекты и др.);

6.8. несоответствия представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства.

7. Перечень необходимых для предоставления документов услуги   муниципальной 
 
7.1. Для ) заявитель предоставляет следующие документы:
 объект  (далее -  недвижимости   объекта   адреса  или аннулировании  изменения , присвоения 

7.1.1. Заявление о  согласно приложению к настоящему административному регламенту.
 объекту   адреса )  изменении  ( присвоении 

- с заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на установленной в законном порядке доверенности, на указании федерального закона либо акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее- представитель заявителя);

- от имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном порядке решением общего собрания указанных собственников;


- от имени членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный  на подачу такого заявления принятым в установленном порядке решением общего собрания членов некоммерческого объединения;


-  В случае образования 2 или более объектов адресации в результате преобразования существующего объекта или объектов адресации представляется одно заявление на все одновременно образуемые объекты;
- заявление в форме электронного документа подписывается заявителем или его представителем с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью, таким же образом подписывается прилагаемая к заявлению доверенность на представителя заявителя;
- в случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предоставляется  документ, удостоверяющий его личность, а также доверенность (для представителя заявителя)


7.1.2. правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы на объект(ы) адресации;

7.1.3 разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (для вновь построенных объектов);

7.1.4. кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);


7.1.5. кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет;
        
7.1.6. схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей  территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
      
7.1.7. решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
   
7.1.8. акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации);
   
7.1.9. кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят  с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации при прекращении существования объекта адреса;
 
7.1.10.уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации в результате отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации, по основаниям указанных в п.1,3 части 2 статьи 27 Федерального Закона «О государственном кадастре недвижимости»

7.1.11. Копию документа, удостоверяющего личность заявителя (паспорта или документа, его заменяющего).


7.1.12. Копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.


7.2 Документы, указанные в п.6.1.1-6.1.5 заявитель предоставляет самостоятельно, все остальные (при необходимости) запрашиваются администрацией Атамановского сельсовета в рамках взаимодействия с соответствующими органами (сведения из ЕГРН, сведения из кадастровой палаты, отдела архитектуры и строительства ит.д.);
7.3.Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом, иметь серьезные повреждения, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

7.4. Муниципальная  предоставляется бесплатно. услуга  
8. Административные процедуры
8.1. Последовательность административных действий (процедур)
 
Предоставление  включает в себя следующие административные процедуры:
 услуги   муниципальной 
а) прием документов и регистрация заявления на предоставление ;
 адресаили аннулированию   присвоению, изменению  по  услуги   муниципальной 
б) рассмотрение заявления и документов;

в) подготовка проекта постановления Главы сельсовета "О  с указанием причин;
 адреса или аннулировании  присвоении, изменении " либо письменного отказа в  адреса  или аннулировании   изменении   присвоении, 
г) выдача заверенной копии постановления Главы сельского поселения "О  с указанием причин.
 адреса или аннулировании  присвоении, изменении " либо письменного отказа в  адреса или аннулировании   изменении   присвоении, 
8.2. Прием документов и регистрация заявления
на предоставление  услуги   муниципальной 
 
8.2.1. Основанием для начала административного действия является личное обращение заявителя либо его представителя с необходимыми документами и заявлением на имя Главы сельсовета.

8.2.2. Специалист администрации проверяет наличие необходимых документов исходя из перечня документов, приведенного в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента.


8.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист в устной форме уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.


8.2.4. При наличии заявления и полного пакета документов специалист принимает документы, расписывается в получении документов в заявлении, после чего заявитель сдает заявление на имя Главы сельсовета специалисту общего отдела .


8.2.5. Специалист сообщает заявителю максимальный срок окончания предоставления .
 услуги   муниципальной 

8.2.6. Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их приеме, специалист принимает документы, расписывается в получении документов в заявлении.


8.2.7. После регистрации заявления поступает на рассмотрение Главе сельсовета.


8.2.8. Специалист с момента получения, завизированного Главой сельсовета заявления, рассматривает пакет документов и готовит проект постановления Главы сельсовета "О  с указанием причин (далее - письмо об отказе).
 недвижимости   объекту   адреса )  изменении  ( присвоении " или письма об отказе в  недвижимости   объекту   адреса )  изменении  ( присвоении 
7.3. Рассмотрение заявления и документов
 
8.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и документов, принятия решения (подготовка постановления Главы либо письма об отказе) является поступление документов в администрацию Атамановского сельсовета.

8.3.2. Специалист администрации осуществляет проверку предоставленных документов на наличие:


8.3.2.1. Документов, указанных в пункте 6 настоящего административного регламента.


8.3.2.2. Неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.


8.3.3. Специалист администрации в ходе рассмотрения проверяет документы на предмет:


8.3.3.1. Расположения объекта в пределах границ муниципального образования Высотинский сельсовет.


8.3.3.2. Соответствия описания объекта капитального строительства в правоустанавливающих документах или документах, подтверждающих факт создания объекта, техническому описанию объекта.


8.3.3.3. Соответствия технического описания объекта топографическому материалу.
9.4. Подготовка проекта постановления Главы
сельсовета или письма об отказе

 
9.4.1. По результатам проверки документов специалист администрации осуществляет подготовку проекта постановления Главы сельсовета и направляет проект постановления  для подписания Главой Атамановского сельсовета.

8. Структура адреса

9.1.1. Структура адреса включает в себя следующую последовательность адресообразующих элементов, описанных индентифицирующими их реквизитами (далее реквизит адреса):

- наименование страны (Российская Федерация);


наименование субъекта Российской Федерации;


- наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения)  в составе субъекта Федерации;


- наименование городского или сельского поселения в составе муниципального района (для муниципального района) или внутригородского района городского округа;

- наименование населенного пункта;


- наименование земельного участка;

- тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства;


- тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении.


9.1.2. При описании адреса используется определенная последовательность написания адреса, соответствующая последовательности адресообразующих элементов в структуре адреса, указанная в  пункте 8.1.1.(первых 5 пунктов обязательные, иные адресообразующие элементы применяются в зависимости от вида объекта адресации)


9.1.3. Структура адреса земельного участка в дополнение к обязательным адресообразующим элементам включают в себя следующие элементы, описанные идентифицирующими их реквизитами:

-наименование элемента планировочной структуры (при наличии);


- наименование элемента улично-дорожной сети (при наличии);


- тип и номер здания, сооружения, объекта незавершенного строительства.


9.1.4. Структура адреса помещения в пределах здания (сооружения) в дополнение к обязательным адресообразующим элементам, указанным в п.8.1.1., включает в себя следующие элементы, описанные идентифицирующими их реквизитами:


- наименование элемента планировочной структуры (при наличии);


- наименование элемента улично-дорожной сети (при наличии);

- тип и номер здания, сооружения;


- тип и номер помещения в пределах здания, сооружения;


- тип и номер помещения в пределах квартиры ( в отношении коммунальных квартир).

10. Правила написания наименований и нумерации объектов адресации


10.1.1. В структуре адреса наименования страны, субъекта Российской Федерации, муниципального района, сельского поселения, населенного пункта, элементов планировочной структуры и элементов улично-дорожной сети указываются с использованием букв русского алфавита. Дополнительные наименования элементов планировочной структуры и элементов улично-дорожной сети могут быть указаны с использованием букв латинского алфавита,( а также по усмотрению уполномоченного органа государственных языках субъектов РФ).

10.1.2.Наименование муниципального района, сельского поселения должно соответствовать соответствующим наименованиям государственного реестра муниципальных образований Российской Федерации.


10.1.3.Наименования населенных пунктов должны соответствовать соответствующим наименованиям, внесенным в Государственный каталог географических названий.


10.1.4. Наименование страны и субъектов Российской Федерации должны соответствовать соответствующим наименованиям в Конституции Российской Федерации.


10.2. В наименованиях элемента планировочной структуры и элемента улично-дорожной сети допускается использовать прописные и строчные буквы русского алфавита, арабские цифры, а также символы:  «- «- дефис, «.»- точка, «(«- открывающаяся кругла скобка, »)»- закрывающаяся круглая скобка, «№»- знак номера.


10.3. Входящее в состав собственного наименования элемента улично-дорожной сети порядковое числительное указывается в начале наименования элемента улично-дорожной сети с использованием арабских цифр и дополнением буквы (букв) грамматического окончания через дефис.


10.4. Цифры в собственных наименованиях элементов улично-дорожной сети, присвоенных в честь знаменательных дат, а также цифры, обозначающие порядковые числительные в родительном падеже, не сопровождаются дополнением цифры грамматическим окончанием.


10.5. Собственные наименования элементов планировочной структуры и улично-дорожной сети, присвоенные в честь выдающихся деятелей, оформляются в родительном падеже.


10.6. Собственное наименование элемента  планировочной структуры и улично-дорожной сети, состоящее из имени и фамилии, не заменяется начальными буквами имени и фамилии. Наименование  в честь несовершеннолетних героев оформляются с сокращенным вариантом имени.


10.7. Составные части наименований элементов планировочной структуры и элементов улично-дорожной сети,  представляющие собой имя и фамилию или звание и фамилию употребляются с полным написанием имени и фамилии или звания и фамилии.


10.8. В структуре адресации для нумерации объектов адресации используется целое и (или) дробное числительное с добавлением буквенного индекса (при необходимости). При формировании номерной части адреса используются арабские цифры и при необходимости буквы русского алфавита, за исключением букв «Ё», «З», «Й», «Ъ», «Ы», и «Ь», а также символ «/» - косая черта.


10.9.  Объектам адресации, находящимся на пересечении элементов улично-дорожной сети, присваивается адрес по элементу улично-дорожной сети, на который выходит фасад объекта адресации.

10.10. Нумерация объектов адресации, расположенных между двумя объектами адресации, которым присвоен адрес с последовательными номерами, производится  с использованием меньшего номера соответствующего объекта адресации путем добавления к нему буквенного индекса.
11. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги

11 .1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами администрации Атамановского сельсовета осуществляет  заместитель Главы администрации Атамановского  сельсовета.


11.2. Должностные лица администрации несут ответственность за несвоевременное и некачественное предоставление муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

12. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления  муниципальной услуги

 12.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц во внесудебном и судебном порядке.


12.2. Во внесудебном порядке заявители имеют право направить обращение о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных действиях (бездействии) и решениях должностных лиц по предоставлению , нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики должностными лицами на имя Главы сельсовета.
 услуги   муниципальной 

12.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию), срок рассмотрения жалобы (претензии) составляет 15 дней с момента ее регистрации и, может быть продлен, но не более чем на 30 дней.


12.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему в ходе оформления документов нарушения требований законодательства Российской Федерации, настоящего административного регламента. Заявителю дается ответ о принятых мерах.


12.5. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.


12.6. Отказ в  недвижимости  может быть обжалован в судебном порядке путем подачи заявления об оспаривании решения органа местного самоуправления в установленном порядке.
  объекта   адреса  изменении, аннулировании   присвоении, 
 

 

Приложение № 1 к  Постановлению     


                                        администрации Атамановского 

                   сельсовета  от «___» ______2015   № ____
ФОРМА
заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

	
	Лист N _________
	Всего листов ________


	1
	Заявление

в
	2
	Заявление принято

регистрационный номер
	
	

	
	(наименование органа местного самоуправления, органа


	
	количество листов заявления
	
	

	
	государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	количество прилагаемых документов
	_______,
	

	
	
	
	в том числе оригиналов _____, копий _____, количество листов в

оригиналах ______, копиях _____
	

	
	
	
	ФИО должностного лица
	
	

	
	
	
	подпись должностного лица
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	дата "___" ________ ____ г.
	
	

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка*(1)
	Адрес объединяемого земельного участка*(1)

	
	
	

	
	
	


*(1) Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка

	
	Лист N _________
	Всего листов ________


	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков
	

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется*(2)
	Адрес земельного участка, который перераспределяется*(2)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется
	

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	


*(2) Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка

	
	Лист N _________
	Всего листов ________


	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение)*(3)
	Вид помещения*(3)
	Количество помещений*(3)

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения*(4)
	Адрес объединяемого помещения*(4)

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


*(3) Строка дублируется для каждого разделенного помещения

*(4) Строка дублируется для каждого объединенного помещения

	
	Лист N _________
	Всего листов ________


	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N _________
	Всего листов ________


	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"___"________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица);
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"___"_________ _____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена:
	

	
	
	
	
	(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять
	


	
	Лист N _________
	Всего листов ________


	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ,

удостоверяющий

личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"____"_________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"____" _________ ______ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на _____л.
	Копия в количестве _____ экз., на _____ л.

	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на _____ л.
	Копия в количестве _____ экз., на _____ л.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на _____ л.
	Копия в количестве _____ экз., на _____ л.

	9
	Примечание:
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	Лист N _________
	Всего листов ________


	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	
	
	
	"_____" __________ ____ г.

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Приложение № 2 к  Постановлению     


                                                                администрации Атамановского 

                   сельсовета  от «___» ______2015   № ____
ФОРМА
решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса
            __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)
__________________________________________________________________
(регистрационный номер заявления о присвоении

объекту адресации адреса или аннулировании его

адреса)

Решение об отказе

в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

                       от ___________     N __________
_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной

власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или

органа местного самоуправления внутригородского муниципального

образования города федерального значения, уполномоченного законом

субъекта Российской Федерации)

сообщает, что ____________________________________________________________,

                 (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование,

_________________________________________________________________________

    номер и дата выдачи документа, подтверждающего личность, почтовый

_________________________________________________________________________

    адрес - для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для

_________________________________________________________________________

  российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для

________________________________________________________________________,

 иностранного юридического лица), почтовый адрес - для юридического лица)

на   основании  Правил   присвоения,  изменения и аннулирования  адресов,

утвержденных   постановлением    Правительства    Российской    Федерации

от 19 ноября 2014 г. N 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса

следующему

                                           (нужное подчеркнуть)

объекту адресации _________________________________________________________.

                     (вид и наименование объекта адресации, описание

_________________________________________________________________________

      местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о

                     присвоении объекту адресации адреса,

_________________________________________________________________________

  адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании

                                 его адреса)

в связи с _________________________________________________________________
_________________________________________________________________________.

                            (основание отказа)

     Уполномоченное   лицо   органа   местного   самоуправления,   органа

государственной   власти   субъекта   Российской   Федерации   -   города

федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского

муниципального образования города федерального значения,  уполномоченного

законом субъекта Российской Федерации

______________________________________                      _____________

        (должность, Ф.И.О.)                                   (подпись)

                                                                     М.П.

 

